	

	[image: image1.jpg]LUBUSKI FUNDUSZ POZYCZKOWY
Lubuskie T
]
KAPITAL LUDZKI Lubussie I FP . oS roeei

'NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
ROZWO.U REGIONALNE

Cztowiek — najlepsza inwestycja
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznegol







SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

dla

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO







  na 
Usługi doradztwa dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”.
zamówienie o wartości mniejszej, niż kwoty określone w przepisach  wydanych  na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759   ze zm.)
I. Informacja o postępowaniu
ZAMAWIAJĄCY Agencja Rozwoju Regionalnego SA z siedzibą w Zielonej Górze  ogłasza przetarg nieograniczony na:  usługi doradztwa  dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”.

Numer sprawy: ARR/RIF/KZ/KSz/94/2013
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiającego należy posługiwać się tym numerem.
Zamówienie podlega dofinansowaniu ze środków Unii Europejskiej -  Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 „Promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia” .
Postępowanie zostanie przeprowadzone na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759   ze zm., zwanej dalej ustawą Pzp), przepisów wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
Dane Zamawiającego:

NIP: 929-009-27-41

REGON: 970264541

Dokładny adres do korespondencji: ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra

Telefon: (68) 327-05-04
Faks do korespondencji w sprawie Zamówienia: (68) 325-38-88
E-mail do korespondencji w sprawie Zamówienia: agencja@region.zgora.pl
Adres strony internetowej: http://www.bip.region.zgora.pl/przetargi
II.– Przedmiot zamówienia 

1. Celem głównym projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” (zwanego dalej projektem)  jest promocja oraz wspieranie inicjatyw zmierzających do tworzenia nowych miejsc pracy, rozwoju przedsiębiorczości i samozatrudnienia. 

Projekt skierowany jest do osób fizycznych, mieszkańców woj. lubuskiego, którzy w dniu rekrutacji i w okresie 12 miesięcy poprzedzających rekrutację nie prowadzili działalności gospodarczej. 
W ramach projektu co najmniej 56 osób skorzysta z kompleksowego wsparcia merytorycznego 
i finansowego na podjęcie działalności gospodarczej. 

Nabór uczestników prowadzony będzie w sposób ciągły w biurach projektu w Zielonej Górze i Gorzowie Wlkp. Zainteresowani będą kierowani do doradcy zawodowego, który oceni predyspozycje personalne do prowadzenia działalności gospodarczej oraz dokona analizy pomysłów i preferencji zawodowych i na tej podstawie sporządzi opinię o kandydacie.

Wybrane osoby korzystać będą z doradztwa trenerów biznesowych, którzy pomogą dokonać oceny ryzyka  i  przygotować  wniosek o pożyczkę. Osoby, które otrzymają pożyczkę, będą miały możliwość skorzystania przez okres 12 pierwszych miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej z bezpłatnego doradztwa biznesowego oraz z usług ekspertów w zakresie prawa, kadr i księgowości oraz marketingu.
Przewiduje się, że w projekcie weźmie udział 100 osób, z których wybranych zostanie 75 osób ubiegających się o udzielenie pożyczki. Umowy pożyczki podpisane zostaną z grupą co najmniej 56 osób.
2. Zamówienie podzielone jest na siedem części (zadań):
Zadanie I. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion gorzowski .
1) Zakres zadania:

a) przeprowadzenie badania psychologicznego uczestników projektu (50 osób), określających predyspozycje osobowościowe do prowadzenia działalności gospodarczej, w tym przeprowadzenie oceny potencjału, pomysłów i preferencji zawodowych uczestników;

b) sporządzanie opinii zawierających interpretację wyników przeprowadzonych badań psychologicznych;

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: miesięczna karta czasu pracy, opinie doradcy zawodowego.

2) Forma przeprowadzenia zadania: wywiad indywidualny, testy psychologiczne itp. 

3) Liczba doradców zawodowych uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

4) Miejsce realizacji zadania: Gorzów Wlkp. i subregion gorzowski  obejmujący  teren dawnego woj. gorzowskiego. Usługa będzie realizowana po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu z kandydatem terminu spotkania. Spotkania z doradcami odbywać się będą w biurze projektu w Gorzowie Wlkp. ul. Kazimierza Wielkiego 1. W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

a) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca. Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6a do SIWZ.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej (w przeliczeniu na 1 osobę): 1 godzina zegarowa.

6) Termin realizacji zadania: lipiec 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa zawodowego dla zadania I wynosi 
50 godzin.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.
Zadanie II. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion zielonogórski .
1) Zakres zadania:

a) przeprowadzenie badania psychologicznego uczestników projektu (50 osób), określających predyspozycje osobowościowe do prowadzenia działalności gospodarczej, w tym przeprowadzenie oceny potencjału, pomysłów i preferencji zawodowych uczestników;

b) sporządzanie opinii zawierających interpretację wyników przeprowadzonych badań psychologicznych;

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: miesięczna karta czasu pracy, opinie doradcy zawodowego.

2) Forma przeprowadzenia zadania: wywiad indywidualny, testy psychologiczne itp. 

3) Liczba doradców zawodowych uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

4) Miejsce realizacji zadania: Zielona Góra i subregion zielonogórski obejmujący dawne woj. zielonogórskie. Usługa będzie realizowana po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu z kandydatem terminu spotkania. Spotkania z doradcami odbywać się będą w biurze projektu w  Zielonej Górze  ul. Chopina 14. W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

c) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

d)  uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.

      Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6a do SIWZ.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej (w przeliczeniu na 1 osobę): 1 godzina zegarowa.

6) Termin realizacji zadania: lipiec 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa zawodowego dla zadania II wynosi 50 godzin.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.
Zadanie III. Usługi doradztwa biznesowego  dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion gorzowski .
1) Zakres zadania: 

a) świadczenie usług doradztwa biznesowego na rzecz osób planujących rozpocząć działalność gospodarczą (37 osób) oraz osób prowadzących działalność gospodarczą w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności (28 osób),
b) doradztwo obejmuje: analizę planowanego przedsięwzięcia, ocenę ryzyka, pomoc w przygotowaniu wniosku o pożyczkę,  wyjaśnianie uczestnikom aspektów  prowadzenia działalności gospodarczej, pomoc w rozliczeniu pożyczki, współpraca z ekspertami zatrudnionymi w projekcie,

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: miesięczna karta czasu pracy, karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych, wydruki z poczty elektronicznej.

2) Forma przeprowadzenia zadania: spotkania indywidualne (realizowane w odpowiedzi na zgłoszone potrzeby Uczestników Projektu  oraz w formie dyżurów stacjonarnych),  rozmowy telefoniczne, kontakty za pośrednictwem poczty elektronicznej. Usługa powinna być udokumentowana w formie karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych i wydruków z poczty elektronicznej.

3) Liczba trenerów biznesowych  uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

4) Miejsce  realizacji zadania : Gorzów Wlkp. i subregion gorzowski  obejmujący teren dawnego woj. gorzowskiego. Usługa będzie realizowana po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu z kandydatem terminu spotkania oraz w trakcie  dyżurów stacjonarnych. Spotkania z trenerami biznesowymi  odbywać się będą w biurze projektu  w Gorzowie Wlkp. ul. Kazimierza 
Wielkiego 1. W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

a) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.

      Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6b do SIWZ.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej (w przeliczeniu na 1 osobę): 1 godzina zegarowa.

6) Termin realizacji zadania : sierpień 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa biznesowego dla zadania III wynosi 484 godziny.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.
Zadanie IV. Usługi doradztwa biznesowego  dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion zielonogórski.
1) Zakres zadania: 

a) świadczenie usług doradztwa biznesowego na rzecz osób planujących rozpocząć działalność gospodarczą (38 osób) oraz osób prowadzących działalność gospodarczą w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności (28 osób),
b) doradztwo obejmuje: analizę planowanego przedsięwzięcia, ocenę ryzyka, pomoc w przygotowaniu wniosku o pożyczkę,  wyjaśnianie uczestnikom aspektów  prowadzenia działalności gospodarczej, pomoc w rozliczeniu pożyczki, współpraca z ekspertami zatrudnionymi w projekcie,

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: miesięczna karta czasu pracy, karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych, wydruki z poczty elektronicznej.

2) Forma przeprowadzenia zadania: spotkania indywidualne (realizowane w odpowiedzi na zgłoszone potrzeby Uczestników Projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych),  rozmowy telefoniczne, kontakty za pośrednictwem poczty elektronicznej. Usługa powinna być udokumentowana w formie karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych i wydruków z poczty elektronicznej.

3) Liczba trenerów biznesowych  uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

4) Miejsce  realizacji zadania : Zielona Góra  i subregion zielonogórski  obejmujący teren dawnego woj. zielonogórskiego. Usługa będzie realizowana po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu z kandydatem terminu spotkania oraz w trakcie  dyżurów stacjonarnych. Spotkania z trenerami biznesowymi  odbywać się będą w biurze projektu  w Zielonej Górze ul. Chopina 14. 
W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

a) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.

      Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6b do SIWZ.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej (w przeliczeniu na 1 osobę): 1 godzina zegarowa.

6) Termin realizacji zadania : sierpień 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa biznesowego dla zadania IV wynosi 488 godzin.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.
Zadanie V. Usługi doradztwa specjalistycznego  dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” -  ekspert zewnętrzny z zakresu  prawa.
1) Zakres zadania: 

a) świadczenie usług doradztwa specjalistycznego w obszarze prawa gospodarczego na rzecz osób i podmiotów prowadzących działalność gospodarczą  (56 osób)  w okresie pierwszych 
12 miesięcy od podjęcia/ rozpoczęcia działalności, 

b) opracowanie prezentacji multimedialnej i realizacja usług szkoleniowych w obszarze prawa gospodarczego na rzecz uczestników projektu,

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”:  miesięczna karta czasu pracy, karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych, wydruki z poczty elektronicznej.

2) Forma przeprowadzenia zadania (dot. doradztwa): spotkania indywidualne (realizowane w odpowiedzi na zgłoszone potrzeby Uczestników Projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych),  rozmowy telefoniczne, kontakty za pośrednictwem poczty elektronicznej. Usługa powinna być udokumentowana w formie karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych i wydruków z poczty elektronicznej.

3) Miejsce realizacji zadania: spotkania odbywać się będą w odpowiedzi na zgłoszone zapotrzebowanie uczestników projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych, w miejscu wskazanym przez eksperta zewnętrznego, przy czym Zamawiający  zapewnia możliwość realizacji spotkań  w biurach projektu (Gorzów Wlkp.: ul. Kazimierza Wielkiego 1, Zielona Góra – ul. Chopina 14). W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

a) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b) uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.

Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze, Wykonawca zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok szkoleniowy w danym obszarze tematycznym. Organizatorem szkolenia będzie Zamawiający. Koszty przejazdów związanych z realizacją usługi szkoleniowej pokrywa Wykonawca.
Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6c do SIWZ.

4) Liczba ekspertów  uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej

a)  1 godzina zegarowa w przeliczeniu na 1 osobę (w przypadku doradztwa),

b)  1 godzina lekcyjna (45 minut) w przypadku usługi szkoleniowej.

6) Termin realizacji zadania: wrzesień 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa specjalistycznego dla zadania V wynosi 234 godziny.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.
Zadanie VI. Usługi doradztwa specjalistycznego  dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” -  ekspert zewnętrzny z zakresu  kadry i  księgowość.
1) Zakres zadania: 

a) świadczenie usług doradztwa specjalistycznego w obszarze kadr i księgowości na rzecz osób i podmiotów prowadzących działalność gospodarczą (56 osób)  - w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia/rozpoczęcia  działalności, 

b) opracowanie prezentacji multimedialnej i realizacja usług szkoleniowych w obszarze kadr 
i księgowości na rzecz uczestników projektu,

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: miesięczna karta czasu pracy, karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych, wydruki z poczty elektronicznej.

2) Forma przeprowadzenia zadania (dot. doradztwa): spotkania indywidualne (realizowane w odpowiedzi na zgłoszone potrzeby Uczestników Projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych),  rozmowy telefoniczne, kontakty za pośrednictwem poczty elektronicznej. Usługa powinna być udokumentowana w formie karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych i wydruków z poczty elektronicznej.

3) Miejsce realizacji zadania: spotkania odbywać się będą w odpowiedzi na zgłoszone zapotrzebowanie uczestników projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych, w miejscu wskazanym przez eksperta zewnętrznego, przy czym Zamawiający  zapewnia możliwość realizacji spotkań  w biurach projektu (Gorzów Wlkp. ul. Kazimierza Wielkiego 1, Zielona Góra – ul. Chopina 14). W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

a) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b) uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.

Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze, Wykonawca zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok szkoleniowy w danym obszarze tematycznym. Organizatorem szkolenia będzie Zamawiający. Koszty przejazdów związanych z realizacją usługi szkoleniowej pokrywa Wykonawca.
Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6d do SIWZ.

4) Liczba ekspertów  uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej

a)  1 godzina zegarowa w przeliczeniu na 1 osobę (w przypadku doradztwa),

b)  1 godzina lekcyjna (45 minut) w przypadku usługi szkoleniowej.

6) Termin realizacji zadania: wrzesień 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa specjalistycznego dla zadania VI wynosi 235 godzin.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.

Zadanie VII. Usługi doradztwa specjalistycznego  dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” -  ekspert zewnętrzny z zakresu  marketingu.
1) Zakres zadania: 

a) świadczenie usług doradztwa specjalistycznego w obszarze promocji i reklamy   na rzecz osób i podmiotów prowadzących działalność gospodarczą (56 osób)  - w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia/rozpoczęcia  działalności, 

b) opracowanie prezentacji multimedialnej i realizacja usług szkoleniowych w obszarze promocji i reklamy na rzecz uczestników projektu,

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: miesięczna karta czasu pracy, karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych, wydruki z poczty elektronicznej.

2) Forma przeprowadzenia zadania (dot. doradztwa): spotkania indywidualne (realizowane w odpowiedzi na zgłoszone potrzeby Uczestników Projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych),  rozmowy telefoniczne, kontakty za pośrednictwem poczty elektronicznej. Usługa powinna być udokumentowana w formie karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych i wydruków z poczty elektronicznej.

3) Miejsce realizacji zadania: spotkania odbywać się będą w odpowiedzi na zgłoszone zapotrzebowanie uczestników projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych, w miejscu wskazanym przez eksperta zewnętrznego, przy czym Zamawiający  zapewnia możliwość realizacji spotkań  w biurach projektu (Gorzów Wlkp.: ul. Kazimierza Wielkiego 1, Zielona Góra – ul. Chopina 14). W wyjątkowych wypadkach usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika projektu  - dotyczy sytuacji, gdy:

a) uczestnik projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b) uczestnik projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

W powyższych sytuacjach wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.

Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze, Wykonawca zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok szkoleniowy w danym obszarze tematycznym. Organizatorem szkolenia będzie Zamawiający. Koszty przejazdów związanych z realizacją usługi szkoleniowej pokrywa Wykonawca.
Szczegółowy zakres obowiązków Wykonawcy określa załącznik nr 6e do SIWZ.

4) Liczba ekspertów  uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba.

5) Czas realizacji 1 usługi doradczej

c)  1 godzina zegarowa w przeliczeniu na 1 osobę (w przypadku doradztwa),

d)  1 godzina lekcyjna (45 minut) w przypadku usługi szkoleniowej.

6) Termin realizacji zadania: wrzesień 2013 r. – czerwiec 2015 r.

7) Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa specjalistycznego dla zadania VII wynosi 235 godzin.
8) Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników projektu.

Do obowiązków Wykonawców  należy: 

1) pozostawanie w stałym kontakcie z Zamawiającym (spotkania odpowiednio do potrzeb, kontakt telefoniczny, e-mailowy), 

2) informowanie o stanie realizacji usług, pojawiających się problemach istotnych dla realizacji usługi,

3) realizacja usług na terenie wskazanym przez Zamawiającego (Zielona Góra, Gorzów Wlkp.),

4) prowadzenie prawidłowej dokumentacji usług,

5) stosowanie wszystkich dokumentów i materiałów przekazanych przez Zamawiającego, stosowanie wytycznych w zakresie oznaczania projektów w ramach POKL, umieszczanie na wszystkich materiałach godła Unii Europejskiej oraz logo Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki oraz informacji o współfinansowaniu materiałów ze środków UE w ramach POKL,

Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontroli pracy Wykonawcy. Wykonawca podda się okresowej kontroli i ocenie realizacji zamówienia, w szczególności w celu badania: 

a) stanu realizacji umowy, 

b) efektywności, rzetelności i jakości realizacji umowy, 
c) prawidłowości prowadzonej dokumentacji dotyczącej realizacji zamówienia.
3. Klasyfikacja Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)

85.31.23.20-8
usługi doradztwa

79.00.00.00-4  usługi biznesowe: prawnicze, marketingowe, konsultingowe, rekrutacji, drukowania i zabezpieczania 

80.00.00.00-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe

4. Podwykonawstwo

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastąpi w formularzu oferty. 

5. Zamówienia częściowe

Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, przy czym jeden wykonawca może złożyć ofertę tylko na jedną część zamówienia ( na jedno zadanie).

6. Zamówienia uzupełniające

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających stanowiących nie więcej niż 50 % wartości zamówienia podstawowego. Zamówienia uzupełniające mogą wystąpić w sytuacji zróżnicowanego poziomu zainteresowania projektem ze strony Uczestników Projektu w poszczególnych subregionach (dotyczy zadań I, II, III i IV) lub zróżnicowanego poziomu zapotrzebowania na usługi doradcze w ramach poszczególnych obszarów doradztwa, stanowiących przedmiot zadania nr V, VI i VII. Zamówienia uzupełniające zostaną przeprowadzone do wartości kwoty zaplanowanej w budżecie projektu.
7. Oferty wariantowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

III. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA: 

1. Zadania I-II: od podpisania umowy  do 30 czerwca  2015 r.

2. Zadania III-IV: od 1 sierpnia 2013 r. do  30 czerwca  2015 r. 

3. Zadania V-VII: od 1 września 2013 r. do  30 czerwca  2015 r.

IV. Warunki udziału w postępowaniu

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1. Spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 pkt  1-4 ustawy Pzp, dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności  lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie oświadczenia  złożonego w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
2) posiadania wiedzy i doświadczenia. Zamawiający uzna warunek za spełniony,  jeżeli Wykonawca wykaże, iż wykonał w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy to w tym okresie, co najmniej jedną usługę polegającą na udziale w  realizacji  projektu finansowanego ze środków Unii Europejskiej o tematyce związanej z rozwojem  przedsiębiorczości (dotyczy zadań I-VII).
3) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. Zamawiający uzna warunek  
za spełniony,  jeżeli Wykonawca wykaże, iż osoba przewidziana do realizacji zamówienia:
a) posiada doświadczenie w zakresie usług grupowego i indywidualnego doradztwa zawodowego,  polegające na przeprowadzeniu minimum 130 godzin konsultacji grupowych lub indywidualnych, w tym co najmniej 80 godzin doradztwa lub poradnictwa zawodowego w projektach unijnych, oraz posiada  kwalifikacje do świadczenia usług doradztwa zawodowego, to jest wykształcenie wyższe magisterskie na kierunku doradztwo zawodowe/ poradnictwo zawodowe bądź  na kierunku psychologia/ pedagogika i licencja doradcy zawodowego (dotyczy zadania I i II),
b) posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie w zakresie obsługi kredytowej lub  pożyczkowej podmiotów gospodarczych, w tym w zakresie oceny wniosków i biznesplanów, analizy ekonomiczno - finansowej, monitoringu spłat pożyczek lub  kredytów, a ponadto  posiada wykształcenie wyższe na kierunku: zarządzanie i marketing, ekonomia  lub ukończone studia podyplomowe na ww. kierunku (dotyczy zadania III i IV),
c) posiada wpis  na listę radców prawnych i co najmniej 5-letnie doświadczenie zawodowe na stanowisku radcy prawnego, w tym co najmniej 2-letnie doświadczenie w obsłudze prawnej podmiotów gospodarczych (dotyczy zadania V),

d) posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie zawodowe w zakresie obsługi kadrowo – księgowej podmiotów gospodarczych, w tym co najmniej roczne doświadczenie w świadczeniu indywidualnych usług doradczych dla podmiotów gospodarczych w zakresie kadr i księgowości, a ponadto posiada wykształcenie wyższe  na kierunku  finanse lub ekonomia  albo ukończone studia podyplomowe z tych kierunków (dotyczy zadania VI),
e) posiada co najmniej 5-letnie doświadczenie na stanowisku związanym z PR, marketingiem i reklamą (współpraca z mediami, organizowanie i prowadzenie kampanii medialnych, opracowywanie projektów i materiałów reklamowych, znajomość narzędzi graficznych,  obsługa portali internetowych i redagowanie treści stron, stosowanie narzędzi budowy długotrwałych relacji z klientami), w tym co najmniej roczne doświadczenie w świadczeniu indywidualnych usług doradczych w zakresie PR, marketingu i reklamy, a ponadto posiada  wykształcenie wyższe na kierunku: marketing, public relations, dziennikarstwo, nauki społeczne lub  polityczne albo ukończone studia podyplomowe na ww. kierunkach (dotyczy zadania VII).
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiający uzna warunek za spełniony na podstawie oświadczenia złożonego w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.  

2. Wykażą brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy, w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 pkt 5 ustawy Pzp. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, warunek ten powinien spełniać każdy z Wykonawców samodzielnie.  Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy nie wykażą spełniania warunków  udziału w postępowaniu.

Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach wyszczególnionych w Rozdziale VI niniejszej SIWZ. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił. W przypadku niespełnienia jakiegokolwiek warunku udziału w postępowaniu Wykonawca zostanie wykluczony z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Pzp.
VI. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu do oferty należy załączyć:

1) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp – wg załącznika nr 2 do SIWZ (oryginał),

2) wykaz wykonanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i odbiorców wg załącznika nr 4 do SIWZ oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że te usługi zostały wykonane należycie,
3) wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacją na temat ich kwalifikacji zawodowych i doświadczenia zawodowego niezbędnych dla wykonania zamówienia, oraz informacją o podstawie dysponowania tymi osobami,  wg załącznika nr 5 do SIWZ, wraz z oświadczeniem o posiadaniu przez wskazane osoby wymaganych uprawnień.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenie o spełnianiu każdego z warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp składa co najmniej jeden z Wykonawców, albo wszyscy ci Wykonawcy wspólnie.

Wykonawca powołujący się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, jest zobowiązany udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

2. W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp jest zobowiązany złożyć następujące dokumenty w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę (osoby) upoważnioną, z zachowaniem sposobu reprezentacji:

1) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznościach,  o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (oryginał)  - załącznik  nr 3 do SIWZ,

2) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia  w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

Jeżeli Wykonawca  ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 2 przedkłada dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

1)  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

2) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.

W przypadku oferty składanej wspólnie przez Wykonawców (konsorcjum, spółka cywilna) ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego, dokumenty potwierdzające, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu składa każdy z Wykonawców oddzielnie. 

Wymagane dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem.
VII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI  ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH  DO  POROZUMIEWANIA  SIĘ  Z  WYKONAWCAMI

Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem, pocztą elektroniczną (adres Zamawiającego agencja@region.zgora.pl), z tym że zawsze dopuszczalna jest forma pisemna.

Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Domniemywa się, iż pismo wysłane przez zamawiającego na nr faksu podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma, chyba że wykonawca wezwany do potwierdzenia otrzymania oświadczenia, zawiadomienia, wniosku lub informacji w sposób określony w pkt 2 oświadczy, iż wiadomości  nie otrzymał. 

Korespondencję należy kierować na adres: Agencja Rozwoju Regionalnego SA ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, nr faxu (68) 325-38-88, e-mail  agencja@region.zgora.pl
Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest:  Kamila Szwajkowska tel. (95) 739-03-16.
VIII. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEŃ

Wykonawca może zwrócić się z wnioskiem w sposób wskazany w Rozdziale VII do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie, jednak nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, przesyłając treść pytania i odpowiedzi wszystkim wykonawcom, którym przekazał SIWZ oraz umieści taką informację na stronie internetowej http://www.bip.region.zgora.pl/przetargi pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynie do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
X. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ

Wykonawca oświadcza, iż będzie związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że zamawiający może tylko raz, co najmniej na trzy dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu  o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.    
XI.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności przy użyciu komputera, maszyny do pisania lub inną trwałą i czytelną techniką.

Dokumenty powinny być sporządzone zgodnie z zaleceniami Zamawiającego oraz przedstawionymi przez Zamawiającego wzorcami – załącznikami i zawierać wszystkie wymagane informacje. 

Dokumenty złożone przez Wykonawcę mogą być złożone w oryginale  lub kserokopii  potwierdzonej przez Wykonawcę.

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi składający ofertę.

Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę (osoby) uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy w obrocie gospodarczym. Upoważnienie do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez wykonawcę. 

Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, to pełnomocnictwo to musi jednoznacznie wskazywać uprawnienie  do podpisania oferty. Pełnomocnictwo musi być załączone do oferty i musi być złożone w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność  z oryginałem przez notariusza.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.   

Wykonawca wskaże tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom.

Wskazane jest, aby pierwsza strona zawierała spis wszystkich dokumentów.

Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

Poprawki w ofercie lub załącznikach muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą i podpisem osoby uprawnionej.

Wszystkie strony oferty muszą być ponumerowane i spięte w sposób uniemożliwiający zdekompletowanie.

Zaleca się aby każda strona była parafowana lub podpisana przez osobę uprawnioną.

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (opakowaniu), na której powinny widnieć nazwa i adres Zamawiającego, nazwa, adres lub pieczęć adresowa Wykonawcy oraz następujące oznaczenie:

„Oferta na wykonanie usługi doradztwa dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”, numer sprawy ARR/RIF/KZ/KSz/94/2013, Zadanie nr …….. Nie otwierać do dnia 3 lipca  2013r.  do godz.  9:30 ”

O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie Wykonawcy, których oferta odpowiada zasadom określonym w niniejszej specyfikacji.

 Na ofertę składają się następujące dokumenty:

1) wypełniony i podpisany formularz ofertowy – wg załącznika nr 1 do SIWZ;
2) dokumenty i oświadczenia opisane w Rozdziale VI niniejszej specyfikacji zamówienia;

3) dokument określający zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy, w przypadku gdy inne załączone dokumenty nie określają sposobu reprezentacji 

4) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej czynności nie wynika z dokumentów rejestrowych załączonych do oferty.
XII . MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego:

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, w Kancelarii Zarządu ARR S.A., w terminie  do dnia 3 lipca 2013 r. do godz. 9:00.
2. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Zielonej Górze ul. Sulechowska 1, w sali konferencyjnej ARR S.A.  w dniu  3 lipca  2013 r. godz. 9.30.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie składania ofert zostaną niezwłocznie zwrócone wykonawcy bez otwierania.

4. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem składania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi być złożone według tych samych zasad, jak składana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA”. Koperty tak oznaczone zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonywania zmian, zostaną dołączone do oferty.

5. Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia, według tych samych zasad jak wprowadzenie zmian i poprawek z napisem  na kopercie „WYCOFANIE”.

6.  Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

7. Otwarcie ofert jest jawne, wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia.     
W przypadku nieobecności wykonawcy przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle wykonawcy informacje z otwarcia na pisemny wniosek wykonawcy.

8. Podczas otwarcia Zamawiający poda nazwy (firmy), adresy wykonawców, informacje dotyczące ceny, terminu realizacji zamówienia i warunków płatności.  

9. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli Wykonawca nie później, niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą one być udostępnione. 

10. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r.  Nr 153. poz. 1503 ze. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na formularzu ofertowym. W  przeciwnym  razie  cała  oferta  zostanie  ujawniona  na życzenie każdego uczestnika postępowania. Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnicę przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnym wewnętrznym opakowaniu (kopercie), a w miejscu widocznym na zewnątrz opakowania umieścił napis: „NIE UDOSTĘPNIAĆ INNYM UCZESTNIKOM POSTĘPOWANIA. INFORMACJE STANOWIĄ TAJEMNICĘ PRZEDSIĘBIORSTWA”.

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceną oferty jest kwota wymieniona w formularzu ofertowym.

2.  W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.).

3. Cenę podaną w ofercie należy obliczyć uwzględniając pełen zakres zamówienia określony 
w niniejszej specyfikacji (w tym także koszty dojazdów do wskazanych miejsc zajęć na terenie woj. lubuskiego oraz wszelkie inne koszty związane ze świadczeniem usługi, w tym wydruki materiałów)

4. Cena ofertowa powinna być podana w złotych polskich cyframi, z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.

5. Zamawiający nie będzie udzielać zaliczek na realizację zamówienia.

6. Cena ofertowa nie podlega waloryzacji do końca realizacji przedmiotu zamówienia.

7. Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.
XIV. KRYTERIA OCENY OFERT I ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSÓB OCENY OFERT

Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród ofert niepodlegających odrzuceniu.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w oparciu o następujące kryterium oceny: cena oferty – waga 100%.
Oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100. Pozostałe oferty zostaną przeliczone według poniższego wzoru. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa oferty w kryterium cena: 

Cena najniższa

Cena = ----------------------------------------------------------  x 100

Cena  badanej oferty

XV. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY            W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom, w każdym kryterium oceny i łączną punktację,

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie określonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp,  po upływie którego umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.

W przypadku udzielenia zamówienia podmiotom, o których mowa w art. 23 ust. 1 ustawy Pzp zamawiający przed podpisaniem umowy zażąda złożenia umowy regulującej zasady współpracy tych wykonawców. 
XVI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiający nie wymaga wniesienia  zabezpieczenia umowy.
XVII. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO
Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zawarta zostanie w formie pisemnej,  z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji i danych zawartych w ofercie. Wzory  umowy dla poszczególnych zadań  stanowią  załączniki nr  6a-6e do SIWZ.
XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA  O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

Zgodnie z art. 179 ustawy Prawo zamówień publicznych w przypadku przedmiotowego postępowania, środki ochrony prawnej przysługują wykonawcom, a także innym osobom, jeżeli ich interes w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego ustawy Prawo zamówień publicznych.

Zgodnie z art. 180 ust. 2 pkt 2-4 odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności: 

1) opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału  w postępowaniu, 

2) wykluczeniu odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia,

3) odrzucenia oferty odwołującego.

Na podstawie art. 181 ustawy Pzp Wykonawca może, w terminie przewidzianym do wniesienia odwołania, poinformować Zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechania czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie.  

XIX. ZAŁĄCZNIKI DO SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Wszystkie załączniki stanowią integralna część niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia:

1) Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy,

2) Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,

3) Załącznik nr 3 - Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

4) Załącznik nr 4  - Wykaz wykonanych usług,

5) Załącznik nr 5
 - Wykaz osób biorących udział w postępowaniu

6) Załączniki nr 6a-6e – Wzory umów

ZAŁĄCZNIK Nr 1 do SIWZ 
OFERTA 

Niniejszym składamy ofertę w przetargu nieograniczonym na usługi doradztwa dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”, Nr sprawy ARR/RIF/KZ/KSz/94/2013
Oferta dotyczy*:
	
	Zadania I. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion gorzowski 

	
	Zadania II. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion zielonogórski 

	
	Zadania III. Usługi doradztwa biznesowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion gorzowski 

	
	Zadania IV. Usługi doradztwa biznesowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – subregion zielonogórski 

	
	Zadania V. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – ekspert zewnętrzny z zakresu  prawa

	
	Zadania VI. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – ekspert zewnętrzny z zakresu kadry i księgowość


	
	Zadania VII. Usługi doradztwa zawodowego dla  uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” – ekspert zewnętrzny z zakresu marketingu


Wykonawca :

nazwa firmy/ imię i  nazwisko :   ………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
adres firmy/ adres zamieszkania : ……………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
kod, miejscowość, ulica

Numer telefonu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . .        Numer Faxu : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

e-mail : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

1. Numer konta bankowego : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
2. Oferuję  wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie wymaganiami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia  za łączną cenę brutto................................................................. zł 
w której  uwzględniony jest należny podatek VAT.

Powyższa cena wynika z przemnożenia: ceny za 1 godzinę doradztwa, tj. ................................zł brutto  za 1 godzinę x przewidywana  liczba godzin. 

Powyższa cena łączna obejmuje pełny zakres zamówienia określony w warunkach przedstawionych w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

3. Niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni

4. Składam niniejszą ofertę przetargową we własnym imieniu/jako partner konsorcjum zarządzanego przez .........................................................................................................)

     





(nazwa lidera)

5. Oświadczam, że:

1) oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia w terminie określonym w pkt III SIWZ

2) zapoznałem się z SIWZ i nie wnoszę zastrzeżeń,

3) przedmiot zamówienia wykonam:
sam / z udziałem podwykonawców **

4) podwykonawcom zamierzamy powierzyć następujące czynności

	L.p.
	Opis czynności

	
	

	
	

	
	


5) akceptuję przekazany wzór umowy dla danego zadania stanowiący załącznik do SIWZ,

6) akceptuję warunki płatności określone przez Zamawiającego,

7) jestem /nie jestem**) płatnikiem podatku VAT - mój numer NIP  . . . . . . . . . .  
8) potwierdzam, iż nie  składam oferty na inną część  tego postępowania.
6. W przypadku wybrania mojej oferty zobowiązuję się do: 
1) podpisania umowy na warunkach zawartych w SIWZ, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego, 

2) ustanowienia osoby odpowiedzialnej za realizację zamówienia: ................................

(imię i nazwisko)
....................................................

           (podpis Wykonawcy)
Data : .........................................

* należy zaznaczyć  znakiem  X  zadanie, na które  składana jest  oferta  (jeden wykonawca może    

   złożyć  ofertę tylko na jedno zadanie)    

**  niepotrzebne skreślić

ZAŁĄCZNIK Nr 2 do SIWZ 
OŚWIADCZENIE

O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU OKREŚLONYCH W ART. 22 UST. 1 USTAWY PZP

Przystępując  do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  na  usługi doradztwa dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”, Nr sprawy ARR/RIF/KZ/KSz/94/2013, oświadczam, że spełniam  warunki udziału w postępowaniu  dotyczące:

1) posiadania  uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności , jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doświadczenia; 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

....................................................

           (podpis Wykonawcy)

Data : ........................................

ZAŁĄCZNIK Nr 3 do SIWZ 
OŚWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Przystępując  do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  na  usługi doradztwa dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”, Nr sprawy ARR/RIF/KZ/KSz/94/2013, oświadczam, iż nie podlegam wykluczeniu z postępowania w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

....................................................

           (podpis Wykonawcy)

Data : .........................................

  ZAŁĄCZNIK Nr 4 do SIWZ
                           Wykaz   zamówień  wykonanych w okresie ostatnich 3 lat 

	Nazwa/imię i nazwisko Wykonawcy

wykazującego posiadanie doświadczenia
	Nazwa zamówienia / zakres składający 

się na przedmiot zrealizowanego zamówienia.

(należy podać nazwę i przedmiot projektu finansowanego ze środków UE)
	Data wykonania zamówienia 

(zgodnie z zawartą umową)
	Podmiot realizujący projekt

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Do oferty należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie.
....................................................

           (podpis Wykonawcy)
Data : .........................................
ZAŁĄCZNIK Nr 5 do SIWZ
Wykaz osób które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia

	Funkcja
	Imię i nazwisko
	Posiadane kwalifikacje (wykształcenie, kwalifikacje, uprawnienia )
	Doświadczenie zawodowe

(liczba lat doświadczenia zawodowego, a w przypadku zadań I i II liczba zrealizowanych godzin doradztwa)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Oświadczam, że wskazane powyżej osoby posiadają wymagane uprawnienia i kwalifikacje.

....................................................

           (podpis Wykonawcy)
Data : .........................................

ZAŁĄCZNIK Nr 6a do SIWZ

Wzór umowy dla zadania I i II
UMOWA NR ……………

na świadczenie usługi  doradztwa zawodowego
zawarta w dniu .......... 2013 roku w Zielonej Górze  pomiędzy:

Agencją Rozwoju Regionalnego SA  z siedzibą ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………..…, zamieszkałym w ………….…………………………., PESEL ………………

zwanym dalej „Wykonawcą”

łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług doradztwa zawodowego  dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”,  realizowanego przez Zamawiającego 
w ramach   Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 „Promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”, zwanego dalej Projektem.
2. Projekt skierowany jest do osób fizycznych, mieszkańców woj. lubuskiego, którzy w dniu rekrutacji i w okresie 12 miesięcy poprzedzających rekrutację nie prowadzili działalności gospodarczej. 

3. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
§ 2

1. Celem usługi jest przeprowadzenie  analizy  predyspozycji zawodowych uczestników Projektu do prowadzenia własnej działalności gospodarczej, w tym ocena potencjału, pomysłów i preferencji zawodowych.

2. Zakres obowiązków Wykonawcy obejmuje:

a) przeprowadzenie badania psychologicznego uczestników projektu  w liczbie 50 osób, w celu określenia  predyspozycji  osobowościowych do prowadzenia działalności gospodarczej, w tym przeprowadzenie oceny potencjału, pomysłów i preferencji zawodowych uczestników;

b) sporządzenie opinii dotyczących poszczególnych uczestników, zawierających interpretację wyników przeprowadzonych badań psychologicznych;

c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” .

3. Usługa doradztwa realizowana będzie w formie wywiadu indywidualnego, testów psychologicznych oraz w innych formach przewidzianych dla tego rodzaju doradztwa.

4. W  terminie 5 dni roboczych od przeprowadzenia rozmowy z uczestnikiem Projektu,  Wykonawca   sporządzi  i przedłoży Zamawiającemu opinię na temat  predyspozycji  uczestnika do prowadzenia własnej działalności gospodarczej oraz pomysłu na biznes , która stanowi o jego dalszym udziale w Projekcie – w sytuacji, gdy opinia jest negatywna jest to równoznaczne z zakończeniem przez uczestnika udziału w Projekcie.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać niniejszą umowę z należytą starannością, z uwzględnieniem  standardów zawodowych obowiązujących doradcę.
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie usługi podwykonawcom w  zakresie określonym w formularzu oferty złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Poza przypadkiem, o którym mowa wyżej, Wykonawca może powierzyć realizację czynności osobie trzeciej wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej,  pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 4

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) współpracy z Wykonawcą w zakresie koniecznym dla należytego wykonania przez niego zobowiązań wynikających z umowy, w szczególności udostępnianie mu stosownych dokumentów i informacji;

2) dokonywanie z Wykonawcą, bez zbędnej zwłoki, uzgodnień w sprawach związanych z realizacją przedmiotu umowy;

3) dokonania odbioru zrealizowanych usług oraz zapłaty za realizację przedmiotu umowy na zasadach określonych w umowie.
§ 5

1. Czas trwania konsultacji przypadający na jednego uczestnika Projektu wynosi 1 godzinę zegarową. Przez  konsultację należy rozumieć przeprowadzenie rozmowy z uczestnikiem, przeprowadzenie badań, sporządzenie opinii oraz dokumentacji, o których mowa w § 2 ust. 2 umowy.

2. Łączny wymiar usługi objętej niniejsza umową  wynosi 50 godzin, z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Zamawiający zastrzega, iż liczba godzin usługi może ulec zmniejszeniu stosownie do wyniku naboru uczestników w danym subregionie. W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie ustalone  na podstawie  faktycznej liczby zrealizowanych godzin konsultacji.

4. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń odszkodowawczych związanych ze zmniejszeniem zakresu usługi z przyczyn wskazanych w ust. 3.

§ 6

1. Usługa realizowana będzie  w Gorzowie Wlkp  i subregionie  gorzowskim  obejmującym  teren dawnego woj. gorzowskiego*/ w Zielonej Górze i subregionie  zielonogórskim   obejmującym  teren dawnego woj. zielonogórskiego**. Za zgodą Wykonawcy Zamawiający może zlecić wykonanie części  usługi  poza uzgodnionym obszarem.

2. Spotkania z uczestnikami odbywać się będą w biurze Projektu w Gorzowie Wlkp. 
ul. Kazimierza Wielkiego 1*/ w Zielonej Górze przy ul. Chopina 14,**z zastrzeżeniem ust.3.
3. W wyjątkowych wypadkach  usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika Projektu. Dotyczy to przypadków, gdy:

a) uczestnik Projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik Projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

4. W  przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.
5. W terminie 7 dni od podpisania umowy Strony uzgodnią harmonogram stałych dyżurów Wykonawcy w biurze projektu. Ustalony harmonogram  stanowić będzie integralną cześć umowy i zostanie przekazany do wiadomości uczestnikom Projektu.  Niezależnie od tego Wykonawca zobowiązany jest do realizacji usługi również w innych terminach uzasadnionych potrzebami uczestników   - po wcześniejszym telefonicznym uzgodnieniu terminu spotkania z uczestnikiem.
§ 7

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania do dnia 30 czerwca 2015 r. 

2. Usługa doradcza, o której mowa w § 1, realizowana będzie w sposób ciągły w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

3. W przypadku przedterminowego rozwiązania umowy Strony sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania usługi. Wynagrodzenie należne Wykonawcy do dnia rozwiązania umowy  zostanie  wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni od sporządzenia protokołu ustalającego stan zaawansowania usługi oraz doręczenia rachunku/faktury Zamawiającemu  (pod warunkiem dostępności środków na koncie Projektu).

§ 8

1. Odbiór usług określonych w umowie  będzie następował na podstawie  miesięcznej karty czasu pracy doradcy, zwana dalej Kartą,  sporządzonej wg wzoru  dostarczonego  przez Zamawiającego.

2. Karta  przedkładana będzie Zamawiającemu po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy,  w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia miesiąca, którego Karta dotyczy.

3. Prawidłowo wypełniona Karta  stanowić będzie dla Zamawiającego podstawę do przystąpienia do odbioru usług wyszczególnionych w raporcie oraz do wypłacenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

4. W przypadku zastrzeżeń co do treści Karty, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego zobowiązany  będzie  do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień - w terminie 3 dni od wezwania.
§ 9

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę ……………………………………zł  (słownie:……………………………………………) brutto, z zastrzeżeniem ust. 4.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, a w szczególności koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacane będzie w miesięcznych cyklach rozliczeniowych, w kwocie  wynikającej z przemnożenia liczby przeprowadzonych w miesiącu godzin konsultacji wynikających z Karty przez stawkę godzinową wskazaną w ofercie Wykonawcy wynoszącą ……… zł brutto (słownie: …………………. zł). Stawka godzinowa obejmuje podatek od towarów i usług według obowiązujących w tym zakresie przepisów.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, może ulec zmniejszeniu w przypadku, o którym mowa w § 5 ust. 3 umowy.

5. Płatność nastąpi na podstawie  rachunku/faktury dostarczonego wraz z Kartą, w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wypełnionej Karty i rachunku/faktury.
6. Płatności realizowane będą przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany w ofercie. 
§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

1) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji;

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;

3) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania, nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umownymi lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

4) Wykonawca, bez pisemnego uzgodnienia z Zamawiającym, Wykonawca, bez pisemnego uzgodnienia z Zamawiającym, nie był obecny na dwóch lub więcej dyżurach ustalonych w harmonogramie;

5) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. W  przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1  Wykonawca może  żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w przypadku gdy :

1) Zamawiający nie wypłaca Wykonawcy wynagrodzenia pomimo spełnienia przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań uprawniających do jego otrzymania; 

2) Zamawiający odmawia, bez uzasadnionej przyczyny, odbioru wykonanej usługi. 

4. Odstąpienie od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 3  może nastąpić wyłącznie po pisemnym wezwaniu Zamawiającego i wyznaczeniu dodatkowego, 14-dniowego terminu do dokonania odbioru usługi (spełnienia świadczenia). 

§ 11

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania w danym miesiącu rozliczeniowym jakiegokolwiek obowiązku, określonego w § 2, 3 i 6  umowy,  z przyczyn dotyczących Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto  należnego za dany miesiąc.

2.  Naliczone Wykonawcy kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zapłaty. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

3. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.

§ 12

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych do wiadomości publicznej dokumentów zawierających informacje techniczne, organizacyjne lub inne informacje, których wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej narusza interesy Zamawiającego.

2. Wszelkie materiały i informacje uzyskane przez od Zamawiającego lub innych osób w związku z wykonaniem umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób mogą być, zarówno w trakcie jak i po wykonaniu zamówienia, udostępniane osobom trzecim jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, iż zna przepisy dotyczące ochrony danych osobowych i zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących danych osobowych uzyskanych  w toku realizacji postanowień umowy.

§ 13

Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy mogą nastąpić na zasadach określonych w art. 141 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać  żadnej cesji praw związanych z realizacja niniejszej umowy 

§ 15

1. W sprawach nie unormowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem Projektu i zobowiązuje się do jego przestrzegania.

3. Ewentualne spory, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, które nie zostaną rozwiązane polubownie, Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

5. Integralną część umowy stanowi specyfikacja istotnych warunków zamówienia  obowiązująca w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz oferta wraz z załącznikami złożona przez Wykonawcę w tym postępowaniu.

         ZAMAWIAJACY 





WYKONAWCA

* dotyczy zadania I

**dotyczy zadania II
ZAŁĄCZNIK Nr 6b do SIWZ
Wzór umowy dla zadania III i IV
UMOWA NR ……………

na świadczenie usługi  doradztwa biznesowego
zawarta w dniu .......... 2013 roku w Zielonej Górze  pomiędzy:
Agencją Rozwoju Regionalnego SA  z siedzibą ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………..…, zamieszkałym w ………….…………………………., PESEL ………………

zwanym dalej „Wykonawcą”

łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług doradztwa biznesowego dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”,  realizowanego przez Zamawiającego 
w ramach   Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 „Promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”, zwanego dalej Projektem.
2. Projekt skierowany jest do osób fizycznych, mieszkańców woj. lubuskiego, którzy w dniu rekrutacji i w okresie 12 miesięcy poprzedzających rekrutację nie prowadzili działalności gospodarczej. W ramach projektu co najmniej 56 osób skorzysta z kompleksowego wsparcia merytorycznego i finansowego na podjęcie działalności gospodarczej. Zainteresowani będą kierowani do doradcy zawodowego, który oceni predyspozycje personalne do prowadzenia działalności gospodarczej oraz dokona analizy pomysłów i preferencji zawodowych i na tej podstawie sporządzi opinię o kandydacie. Wybrane osoby korzystać będą z doradztwa trenerów biznesowych, którzy pomogą dokonać oceny ryzyka  i  przygotować  wniosek o pożyczkę. Osoby, które otrzymają pożyczkę, będą miały możliwość skorzystania przez okres 12 pierwszych miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej z bezpłatnego doradztwa biznesowego oraz z usług ekspertów w zakresie prawa, kadr i księgowości oraz marketingu.

3. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
§ 2

1. Umowa obejmuje świadczenie usług doradztwa biznesowego na rzecz osób planujących rozpocząć działalność gospodarczą  w liczbie 37 w przypadku realizacji usługi  w Gorzowie Wlkp  i subregionie  gorzowskim  obejmującym  teren dawnego woj. gorzowskiego*/  38 osób  w przypadku realizacji usługi w Zielonej Górze i subregionie  zielonogórskim   obejmującym  teren dawnego woj. zielonogórskiego** oraz osób prowadzących działalność gospodarczą w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności w liczbie 28 osób.
2. Przed uzyskaniem pożyczki uczestnik Projektu, który uzyskał pozytywną opinię doradcy zawodowego, może skorzystać z 4 godzin zegarowych doradztwa biznesowego w zakresie: analizy planowanego przedsięwzięcia, oceny ryzyka, pomocy w przygotowaniu wniosku o pożyczkę, wyjaśnienia aspektów formalno – prawnych związanych z rejestracją działalności gospodarczej.

3. Po uzyskaniu pożyczki, w trakcie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności gospodarczej, uczestnik Projektu może skorzystać z doradztwa biznesowego w wymiarze 12 godzin zegarowych. Zakres doradztwa obejmie: wyjaśnienie bieżących  aspektów związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej, pomoc w rozliczeniu pożyczki, analizę potrzeb uczestnika projektu oraz określenie adekwatnego potrzeb uczestnika zakresu wsparcia szkoleniowego i zakresu doradztwa eksperckiego. Wsparcie doradcze stanowi dla uczestnika Projektu pomoc de minimis.

4. Usługa doradztwa biznesowego realizowana będzie w formie spotkań indywidualnych oraz konsultacji telefonicznych i e-mailowych.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę, o której mowa w § 2,  z należytą starannością, 
z uwzględnieniem  standardów zawodowych obowiązujących doradcę.
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie usługi podwykonawcom w  zakresie określonym w formularzu oferty złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Poza przypadkiem, o którym mowa wyżej, Wykonawca może powierzyć realizację czynności osobie trzeciej wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej,  pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 4

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) współpracy z Wykonawcą w zakresie koniecznym dla należytego wykonania przez niego zobowiązań wynikających z umowy, w szczególności udostępnianie mu stosownych dokumentów i informacji;

2) dokonywanie z Wykonawcą, bez zbędnej zwłoki, uzgodnień w sprawach związanych z realizacją przedmiotu umowy;

3) dokonania odbioru zrealizowanych usług oraz zapłaty za realizację przedmiotu umowy na zasadach określonych w umowie.

§ 5

1. Czas trwania jednej konsultacji przypadający na jednego uczestnika Projektu wynosi 1 godzinę zegarową. 
2. Łączny wymiar usługi objętej niniejsza umową  wynosi 484 godziny  w przypadku realizacji usługi  w Gorzowie Wlkp  i subregionie  gorzowskim  obejmującym  teren dawnego woj. gorzowskiego*/  488 godzin  w przypadku realizacji usługi w Zielonej Górze i subregionie  zielonogórskim   obejmującym  teren dawnego woj. zielonogórskiego**, z zastrzeżeniem ust. 3.

3. Zamawiający zastrzega, iż liczba godzin usługi może ulec zmniejszeniu, stosownie do zainteresowania usługą ze strony uczestników Projektu.  W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie ustalone  na podstawie  faktycznej liczby zrealizowanych godzin konsultacji.

4. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń odszkodowawczych związanych ze zmniejszeniem zakresu usługi z przyczyn wskazanych w ust. 3.

§ 6

1. Usługa realizowana będzie  w Gorzowie Wlkp  i subregionie  gorzowskim  obejmującym  teren dawnego woj. gorzowskiego*/ w Zielonej Górze i subregionie  zielonogórskim   obejmującym  teren dawnego woj. zielonogórskiego**. Za zgodą Wykonawcy Zamawiający może zlecić wykonanie części  usługi  poza uzgodnionym obszarem.

2. Spotkania z uczestnikami odbywać się będą w biurze Projektu w Gorzowie Wlkp. 
ul. Kazimierza Wielkiego 1*/ w Zielonej Górze przy ul. Chopina 14,**z zastrzeżeniem ust.3.
3. W wyjątkowych wypadkach  usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika Projektu. Dotyczy to przypadków, gdy:

a) uczestnik Projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik Projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

4. W  przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.
5. W terminie 7 dni od podpisania umowy Strony uzgodnią harmonogram stałych dyżurów Wykonawcy  (nie rzadziej niż raz w miesiącu)  w biurze projektu,  w wymiarze uzasadnionym zapotrzebowaniem ze strony uczestników Projektu. Ustalony harmonogram  stanowić będzie integralną cześć umowy i zostanie przekazany do wiadomości uczestnikom Projektu  poprzez  umieszczenie na stronie internetowej Lubuskiego Funduszu Pożyczkowego (www.lfp.region.zgora.pl). Osoby zainteresowane skorzystaniem z usługi będą zobowiązane zgłosić koordynatorowi ds. szkoleń i działań doradczych chęć skorzystania ze wsparcia. Zamawiający ma prawo odwołać dyżur, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy,  w sytuacji braku zgłoszeń osób chętnych.
§ 7

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 sierpnia 2013 r. do dnia 30 czerwca 2015 r. 

2. Usługa doradcza realizowana będzie w sposób ciągły w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

3. W przypadku przedterminowego rozwiązania umowy Strony sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania usługi. Wynagrodzenie należne Wykonawcy do dnia rozwiązania umowy  zostanie  wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni od sporządzenia protokołu ustalającego stan zaawansowania usługi oraz doręczenia rachunku/faktury Zamawiającemu  (pod warunkiem dostępności środków na koncie Projektu).
§ 8

1. Odbiór usług określonych w umowie  będzie następował na podstawie Karty usług doradczych, sporządzonej wg wzoru  dostarczonego  przez Zamawiającego, zwanej dalej Kartą,  do której Wykonawca zobowiązany jest załączyć do Karty -  w zależności od formy kontaktu:

1) wydruki  korespondencji z uczestnikami Projektu  prowadzonej w formie elektronicznej;

2) notatki z rozmów telefonicznych  przeprowadzonych z uczestnikami Projektu.
2. Karta  wraz z załącznikami przedkładana będzie Zamawiającemu po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy,  w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia miesiąca, którego Karta dotyczy.
3. Prawidłowo wypełniona Karta  stanowić będzie dla Zamawiającego podstawę do przystąpienia do odbioru usług wyszczególnionych w raporcie oraz do wypłacenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.
4. W przypadku zastrzeżeń co do treści Karty, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego zobowiązany  będzie  do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień - w terminie 3 dni od wezwania.
§ 9

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę ……………………………………zł  (słownie:……………………………………………) brutto, z zastrzeżeniem ust. 4.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, a w szczególności koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacane będzie w miesięcznych cyklach rozliczeniowych, w kwocie  wynikającej z przemnożenia liczby przeprowadzonych w miesiącu godzin konsultacji wynikających z Karty przez stawkę godzinową wskazaną w ofercie Wykonawcy wynoszącą ……… zł brutto (słownie: …………………. zł). Stawka godzinowa obejmuje podatek od towarów i usług według obowiązujących w tym zakresie przepisów.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, może ulec zmniejszeniu w przypadku, o którym mowa w § 5 ust. 3 umowy.

5. Płatność nastąpi na podstawie  rachunku/faktury dostarczonego wraz z Kartą, w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wypełnionej Karty i rachunku/faktury.
6. Płatności realizowane będą przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany w ofercie. 
§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

1) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji;

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;

3) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania, nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umownymi lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

4) Wykonawca, bez pisemnego uzgodnienia z Zamawiającym, nie był obecny na dwóch lub więcej dyżurach ustalonych w harmonogramie;

5) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. W  przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1  Wykonawca może  żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w przypadku gdy :

1) Zamawiający nie wypłaca Wykonawcy wynagrodzenia pomimo spełnienia przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań uprawniających do jego otrzymania; 

2) Zamawiający odmawia, bez uzasadnionej przyczyny, odbioru wykonanej usługi. 

4. Odstąpienie od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 3  może nastąpić wyłącznie po pisemnym wezwaniu Zamawiającego i wyznaczeniu dodatkowego, 14-dniowego terminu do dokonania odbioru usługi (spełnienia świadczenia). 

§ 11

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania w danym miesiącu rozliczeniowym jakiegokolwiek obowiązku, określonego w § 2, 3 i 6  umowy,  z przyczyn dotyczących Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto  należnego za dany miesiąc.

2.  Naliczone Wykonawcy kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zapłaty. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

3. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 12

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych do wiadomości publicznej dokumentów zawierających informacje techniczne, organizacyjne lub inne informacje, których wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej narusza interesy Zamawiającego.

2. Wszelkie materiały i informacje uzyskane przez od Zamawiającego lub innych osób w związku z wykonaniem umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób mogą być, zarówno w trakcie jak i po wykonaniu zamówienia, udostępniane osobom trzecim jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, iż zna przepisy dotyczące ochrony danych osobowych i zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących danych osobowych uzyskanych  w toku realizacji postanowień umowy.

§ 13

Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy mogą nastąpić na zasadach określonych w art. 141 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać  żadnej cesji praw związanych z realizacją niniejszej umowy. 
§ 15

1. W sprawach nie unormowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem Projektu i zobowiązuje się do jego przestrzegania.

3. Ewentualne spory, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, które nie zostaną rozwiązane polubownie, Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

5. Integralną część umowy stanowi specyfikacja istotnych warunków zamówienia  obowiązująca w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz oferta wraz z załącznikami złożona przez Wykonawcę w tym postępowaniu.
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WYKONAWCA

* dotyczy zadania III

**dotyczy zadania IV

ZAŁĄCZNIK Nr 6c do SIWZ

Wzór umowy dla zadania V
UMOWA NR ……………

na świadczenie usługo doradztwa specjalistycznego - ekspert zewnętrzny z zakresu  prawa
zawarta w dniu .......... 2013 roku w Zielonej Górze  pomiędzy:
Agencją Rozwoju Regionalnego SA  z siedzibą ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………..…, zamieszkałym w ………….…………………………., PESEL ………………

zwanym dalej „Wykonawcą”
łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi doradztwa specjalistycznego z zakresu prawa gospodarczego ( ekspert zewnętrzny z zakresu  prawa)  oraz usługi szkoleniowej dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”,  realizowanego przez Zamawiającego w ramach   Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 „Promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”, zwanego dalej Projektem.
2. Projekt skierowany jest do osób fizycznych, mieszkańców woj. lubuskiego, którzy w dniu rekrutacji i w okresie 12 miesięcy poprzedzających rekrutację nie prowadzili działalności gospodarczej. W ramach projektu co najmniej 56 osób skorzysta z kompleksowego wsparcia merytorycznego i finansowego na podjęcie działalności gospodarczej. Osoby, które otrzymają pożyczkę, będą miały możliwość skorzystania przez okres 12 pierwszych miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej z bezpłatnych usług ekspertów z zakresu prawa, kadr i księgowości oraz marketingu.

3. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 2

1. Umowa obejmuje:

1)  świadczenie usług doradztwa z zakresu prawa gospodarczego  na rzecz  56 osób prowadzących działalność gospodarczą w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności;

2) przeprowadzenie  szkoleń dla uczestników Projektu w oparciu o przygotowaną przez siebie prezentację multimedialną;

3) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” .

2. Usługa doradztwa prawnego  realizowana będzie w formie spotkań (konsultacji)  indywidualnych oraz konsultacji telefonicznych i e-mailowych i obejmuje udzielanie porad prawnych oraz wyjaśnień dotyczących obowiązujących przepisów prawa regulujących działalność gospodarczą. Łączny wymiar godzin doradztwa, dostępny dla jednego uczestnika Projektu, wynosi 12 godzin zegarowych. Niniejsze wsparcie stanowi dla Uczestnika projektu pomoc de minimis.

3. Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze. Wykonawca zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. Tematyka szkoleń powinna być  dopasowywana do potrzeb uczestników Projektu, zgłoszonych koordynatorowi szkoleń  przez uczestników i trenerów biznesowych. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok szkoleniowy poświęcony zagadnieniom związanym z prawem gospodarczym. 

4.  Zamawiający  zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia częstotliwości i liczby szkoleń w zależności od poziomu zainteresowania ze strony Uczestników projektu. Koszty przejazdu do miejsca szkolenia pokrywa Wykonawca.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę, o której mowa w § 2,  z należytą starannością, 
z uwzględnieniem  standardów zawodowych obowiązujących doradcę.
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie usługi podwykonawcom w  zakresie określonym w formularzu oferty złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Poza przypadkiem, o którym mowa wyżej, Wykonawca może powierzyć realizację czynności osobie trzeciej wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej,  pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 4

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) współpracy z Wykonawcą w zakresie koniecznym dla należytego wykonania przez niego zobowiązań wynikających z umowy, w szczególności udostępnianie mu stosownych dokumentów i informacji;

2) dokonywanie z Wykonawcą, bez zbędnej zwłoki, uzgodnień w sprawach związanych z realizacją przedmiotu umowy;

3) dokonania odbioru zrealizowanych usług oraz zapłaty za realizację przedmiotu umowy na zasadach określonych w umowie.
§ 5

1. Czas trwania jednej konsultacji przypadający na jednego uczestnika Projektu wynosi 1 godzinę zegarową. 
2. W przypadku szkoleń czas rozliczany jest w godzinach szkolnych (45 minut).

3. Łączny wymiar usługi objętej niniejsza umową  wynosi 234 godziny, z zastrzeżeniem ust. 4.
4. Zamawiający zastrzega, iż liczba godzin usługi może ulec zmniejszeniu, stosownie do zainteresowania usługą ze strony uczestników Projektu.  W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie ustalone  na podstawie  faktycznej liczby zrealizowanych godzin konsultacji.

5. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń odszkodowawczych związanych ze zmniejszeniem zakresu usługi z przyczyn wskazanych w ust. 3.
§ 6

1. Usługa realizowana będzie  w Gorzowie Wlkp.  i Zielonej Górze.

2. Spotkania z uczestnikami oraz szkolenia  odbywać się będą w biurze Projektu w Gorzowie Wlkp. 
ul. Kazimierza Wielkiego 1 i  w Zielonej Górze przy ul. Chopina 14, z zastrzeżeniem ust.3.
3. W wyjątkowych wypadkach  usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika Projektu. Dotyczy to przypadków, gdy:

a) uczestnik Projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik Projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

4. W  przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.
5. W terminie 7 dni od podpisania umowy Strony uzgodnią harmonogram stałych dyżurów Wykonawcy  (nie rzadziej niż raz w miesiącu w Gorzowie Wlkp. i nie rzadziej, niż raz w miesiącu w Zielonej Górze)  w biurach  projektu,  w wymiarze uzasadnionym zapotrzebowaniem ze strony uczestników Projektu. Ustalony harmonogram  stanowić będzie integralną cześć umowy i zostanie przekazany do wiadomości uczestnikom Projektu  poprzez  umieszczenie na stronie internetowej Lubuskiego Funduszu Pożyczkowego (www.lfp.region.zgora.pl). Osoby zainteresowane skorzystaniem z usługi będą zobowiązane zgłosić koordynatorowi ds. szkoleń i działań doradczych chęć skorzystania ze wsparcia. Zamawiający ma prawo odwołać dyżur, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy,  w sytuacji braku zgłoszeń osób chętnych.
§ 7

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 września  2013 r. do dnia 30 czerwca 2015 r. 

2. Usługa doradcza realizowana będzie w sposób ciągły w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

3. W przypadku przedterminowego rozwiązania umowy Strony sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania usługi. Wynagrodzenie należne Wykonawcy do dnia rozwiązania umowy  zostanie  wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni od sporządzenia protokołu ustalającego stan zaawansowania usługi oraz doręczenia rachunku/faktury Zamawiającemu  (pod warunkiem dostępności środków na koncie Projektu).
§ 8

1. Odbiór usług określonych w umowie  będzie następował na podstawie Karty usług doradczych, sporządzonej wg wzoru  dostarczonego  przez Zamawiającego, zwanej dalej Kartą,  do której Wykonawca zobowiązany jest załączyć do Karty -  w zależności od formy kontaktu:

1) wydruki  korespondencji z uczestnikami Projektu  prowadzonej w formie elektronicznej;

2) notatki z rozmów telefonicznych  przeprowadzonych z uczestnikami Projektu.
2. Karta  wraz z załącznikami przedkładana będzie Zamawiającemu po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy,  w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia miesiąca, którego Karta dotyczy.
3. Prawidłowo wypełniona Karta  stanowić będzie dla Zamawiającego podstawę do przystąpienia do odbioru usług wyszczególnionych w raporcie oraz do wypłacenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.
4. W przypadku zastrzeżeń co do treści Karty, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego zobowiązany  będzie  do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień - w terminie 3 dni od wezwania.
§ 9

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę ……………………………………zł  (słownie:……………………………………………) brutto, z zastrzeżeniem ust. 4.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, a w szczególności koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi i szkolenia.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacane będzie w miesięcznych cyklach rozliczeniowych, w kwocie  wynikającej z przemnożenia liczby przeprowadzonych w miesiącu godzin konsultacji wynikających z Karty przez stawkę godzinową wskazaną w ofercie Wykonawcy wynoszącą ……… zł brutto (słownie: …………………. zł). Stawka godzinowa obejmuje podatek od towarów i usług według obowiązujących w tym zakresie przepisów.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, może ulec zmniejszeniu w przypadku, o którym mowa w § 5 ust. 4 umowy.

5. Płatność nastąpi na podstawie  rachunku/faktury dostarczonego wraz z Kartą, w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wypełnionej Karty i rachunku/faktury.
6. Płatności realizowane będą przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany w ofercie. 
§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

1) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji;

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;

3) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania, nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umownymi lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

4) Wykonawca, bez pisemnego uzgodnienia z Zamawiającym, nie był obecny na dwóch lub więcej dyżurach ustalonych w harmonogramie;

5) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. W  przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1  Wykonawca może  żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w przypadku gdy :

3) Zamawiający nie wypłaca Wykonawcy wynagrodzenia pomimo spełnienia przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań uprawniających do jego otrzymania; 

4) Zamawiający odmawia, bez uzasadnionej przyczyny, odbioru wykonanej usługi. 

4. Odstąpienie od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 3  może nastąpić wyłącznie po pisemnym wezwaniu Zamawiającego i wyznaczeniu dodatkowego, 14-dniowego terminu do dokonania odbioru usługi (spełnienia świadczenia). 

§ 11

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania w danym miesiącu rozliczeniowym jakiegokolwiek obowiązku, określonego w § 2, 3 i 6  umowy,  z przyczyn dotyczących Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto  należnego za dany miesiąc.

2.  Naliczone Wykonawcy kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zapłaty. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

3. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 12

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych do wiadomości publicznej dokumentów zawierających informacje techniczne, organizacyjne lub inne informacje, których wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej narusza interesy Zamawiającego.

2. Wszelkie materiały i informacje uzyskane przez od Zamawiającego lub innych osób w związku z wykonaniem umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób mogą być, zarówno w trakcie jak i po wykonaniu zamówienia, udostępniane osobom trzecim jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, iż zna przepisy dotyczące ochrony danych osobowych i zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących danych osobowych uzyskanych  w toku realizacji postanowień umowy.
§ 13
Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy mogą nastąpić na zasadach określonych w art. 141 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 14

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać  żadnej cesji praw związanych z realizacja niniejszej umowy 

§ 15

1. W sprawach nie unormowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem Projektu i zobowiązuje się do jego przestrzegania.

3. Ewentualne spory, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, które nie zostaną rozwiązane polubownie, Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

5. Integralną część umowy stanowi specyfikacja istotnych warunków zamówienia  obowiązująca w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz oferta wraz z załącznikami złożona przez Wykonawcę w tym postępowaniu.

         ZAMAWIAJACY 





WYKONAWCA

ZAŁĄCZNIK Nr 6d do SIWZ

Wzór umowy dla zadania VI
UMOWA NR ……………

na świadczenie usługo doradztwa specjalistycznego - ekspert zewnętrzny z zakresu  kadr 
i księgowości
zawarta w dniu .......... 2013 roku w Zielonej Górze  pomiędzy:
Agencją Rozwoju Regionalnego SA  z siedzibą ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………..…, zamieszkałym w ………….…………………………., PESEL ………………

zwanym dalej „Wykonawcą”

łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi doradztwa specjalistycznego z zakresu kadr i księgowości (ekspert zewnętrzny z zakresu  kadr i księgowości)  oraz usługi szkoleniowej dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”,  realizowanego przez Zamawiającego w ramach   Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 „Promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”, zwanego dalej Projektem.
2. Projekt skierowany jest do osób fizycznych, mieszkańców woj. lubuskiego, którzy w dniu rekrutacji i w okresie 12 miesięcy poprzedzających rekrutację nie prowadzili działalności gospodarczej. W ramach projektu co najmniej 56 osób skorzysta z kompleksowego wsparcia merytorycznego i finansowego na podjęcie działalności gospodarczej. Osoby, które otrzymają pożyczkę, będą miały możliwość skorzystania przez okres 12 pierwszych miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej z bezpłatnych usług ekspertów z zakresu prawa, kadr i księgowości oraz marketingu.

3. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
§ 2

1. Umowa obejmuje:

1)  świadczenie usług doradztwa z zakresu kadr i księgowości  na rzecz  56 osób prowadzących działalność gospodarczą w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności;

2) przeprowadzenie  szkoleń dla uczestników Projektu w oparciu o przygotowaną przez siebie prezentację multimedialną;

3) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” .

2. Usługa doradztwa prawnego  realizowana będzie w formie spotkań (konsultacji)  indywidualnych oraz konsultacji telefonicznych i e-mailowych i obejmuje udzielanie porad w zakresie  spraw kadrowych  i księgowo-finansowych związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej.

3. Łączny wymiar godzin doradztwa, dostępny dla jednego uczestnika Projektu, wynosi 12 godzin zegarowych. Niniejsze wsparcie stanowi dla Uczestnika projektu pomoc de minimis.

4. Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze. Wykonawca zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. Tematyka szkoleń powinna być  dopasowywana do potrzeb uczestników Projektu, zgłoszonych koordynatorowi szkoleń  przez uczestników i trenerów biznesowych. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok szkoleniowy poświęcony zagadnieniom spraw pracowniczych i księgowo – finansowych.

5.  Zamawiający  zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia częstotliwości i liczby szkoleń w zależności od poziomu zainteresowania ze strony Uczestników projektu. Koszty przejazdu do miejsca szkolenia pokrywa Wykonawca.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę, o której mowa w § 2,  z należytą starannością, 
z uwzględnieniem  standardów zawodowych obowiązujących doradcę.
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie usługi podwykonawcom w  zakresie określonym w formularzu oferty złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Poza przypadkiem, o którym mowa wyżej, Wykonawca może powierzyć realizację czynności osobie trzeciej wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej,  pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 4

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) współpracy z Wykonawcą w zakresie koniecznym dla należytego wykonania przez niego zobowiązań wynikających z umowy, w szczególności udostępnianie mu stosownych dokumentów i informacji;

2) dokonywanie z Wykonawcą, bez zbędnej zwłoki, uzgodnień w sprawach związanych z realizacją przedmiotu umowy;

3) dokonania odbioru zrealizowanych usług oraz zapłaty za realizację przedmiotu umowy na zasadach określonych w umowie.

§ 5

1. Czas trwania jednej konsultacji przypadający na jednego uczestnika Projektu wynosi 1 godzinę zegarową. 
2. W przypadku szkoleń czas rozliczany jest w godzinach szkolnych (45 minut).

3. Łączny wymiar usługi objętej niniejsza umową  wynosi 235 godzin, z zastrzeżeniem ust. 4.

4. Zamawiający zastrzega, iż liczba godzin usługi może ulec zmniejszeniu, stosownie do zainteresowania usługą ze strony uczestników Projektu.  W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie ustalone  na podstawie  faktycznej liczby zrealizowanych godzin konsultacji.

5. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń odszkodowawczych związanych ze zmniejszeniem zakresu usługi z przyczyn wskazanych w ust. 3.

§ 6

1. Usługa realizowana będzie  w Gorzowie Wlkp.  i Zielonej Górze.

2. Spotkania z uczestnikami oraz szkolenia  odbywać się będą w biurze Projektu w Gorzowie Wlkp. 
ul. Kazimierza Wielkiego 1 i  w Zielonej Górze przy ul. Chopina 14, z zastrzeżeniem ust.3.
3. W wyjątkowych wypadkach  usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika Projektu. Dotyczy to przypadków, gdy:

c) uczestnik Projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

d)  uczestnik Projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

4. W  przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.
5. W terminie 7 dni od podpisania umowy Strony uzgodnią harmonogram stałych dyżurów Wykonawcy  (nie rzadziej niż raz w miesiącu w Gorzowie Wlkp. i nie rzadziej, niż raz w miesiącu w Zielonej Górze)  w biurach  projektu,  w wymiarze uzasadnionym zapotrzebowaniem ze strony uczestników Projektu. Ustalony harmonogram  stanowić będzie integralną cześć umowy i zostanie przekazany do wiadomości uczestnikom Projektu  poprzez  umieszczenie na stronie internetowej Lubuskiego Funduszu Pożyczkowego (www.lfp.region.zgora.pl). Osoby zainteresowane skorzystaniem z usługi będą zobowiązane zgłosić koordynatorowi ds. szkoleń i działań doradczych chęć skorzystania ze wsparcia. Zamawiający ma prawo odwołać dyżur, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy,  w sytuacji braku zgłoszeń osób chętnych.
§ 7

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 września  2013 r. do dnia 30 czerwca 2015 r. 

2. Usługa doradcza realizowana będzie w sposób ciągły w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

3. W przypadku przedterminowego rozwiązania umowy Strony sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania usługi. Wynagrodzenie należne Wykonawcy do dnia rozwiązania umowy  zostanie  wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni od sporządzenia protokołu ustalającego stan zaawansowania usługi oraz doręczenia rachunku/faktury Zamawiającemu  (pod warunkiem dostępności środków na koncie Projektu).

§ 8

1. Odbiór usług określonych w umowie  będzie następował na podstawie Karty usług doradczych, sporządzonej wg wzoru  dostarczonego  przez Zamawiającego, zwanej dalej Kartą,  do której Wykonawca zobowiązany jest załączyć do Karty -  w zależności od formy kontaktu:

1) wydruki  korespondencji z uczestnikami Projektu  prowadzonej w formie elektronicznej;

2) notatki z rozmów telefonicznych  przeprowadzonych z uczestnikami Projektu.
2. Karta  wraz z załącznikami przedkładana będzie Zamawiającemu po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy,  w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia miesiąca, którego Karta dotyczy.
3. Prawidłowo wypełniona Karta  stanowić będzie dla Zamawiającego podstawę do przystąpienia do odbioru usług wyszczególnionych w raporcie oraz do wypłacenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.
4. W przypadku zastrzeżeń co do treści Karty, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego zobowiązany  będzie  do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień - w terminie 3 dni od wezwania.
§ 9

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę ……………………………………zł  (słownie:……………………………………………) brutto, z zastrzeżeniem ust. 4.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, a w szczególności koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi i szkolenia.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacane będzie w miesięcznych cyklach rozliczeniowych, w kwocie  wynikającej z przemnożenia liczby przeprowadzonych w miesiącu godzin konsultacji wynikających z Karty przez stawkę godzinową wskazaną w ofercie Wykonawcy wynoszącą ……… zł brutto (słownie: …………………. zł). Stawka godzinowa obejmuje podatek od towarów i usług według obowiązujących w tym zakresie przepisów.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, może ulec zmniejszeniu w przypadku, o którym mowa w § 5 ust. 4 umowy.

5. Płatność nastąpi na podstawie  rachunku/faktury dostarczonego wraz z Kartą, w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wypełnionej Karty i rachunku/faktury.
6. Płatności realizowane będą przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany w ofercie. 
§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

1) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji;

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;

3) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania, nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umownymi lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

4) Wykonawca, bez pisemnego uzgodnienia z Zamawiającym, nie był obecny na dwóch lub więcej dyżurach ustalonych w harmonogramie;

5) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. W  przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1  Wykonawca może  żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w przypadku gdy :

5) Zamawiający nie wypłaca Wykonawcy wynagrodzenia pomimo spełnienia przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań uprawniających do jego otrzymania; 

6) Zamawiający odmawia, bez uzasadnionej przyczyny, odbioru wykonanej usługi. 

4. Odstąpienie od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 3  może nastąpić wyłącznie po pisemnym wezwaniu Zamawiającego i wyznaczeniu dodatkowego, 14-dniowego terminu do dokonania odbioru usługi (spełnienia świadczenia). 

§ 11

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania w danym miesiącu rozliczeniowym jakiegokolwiek obowiązku, określonego w § 2, 3 i 6  umowy,  z przyczyn dotyczących Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto  należnego za dany miesiąc.

2.  Naliczone Wykonawcy kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zapłaty. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

3. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 12

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych do wiadomości publicznej dokumentów zawierających informacje techniczne, organizacyjne lub inne informacje, których wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej narusza interesy Zamawiającego.

2. Wszelkie materiały i informacje uzyskane przez od Zamawiającego lub innych osób w związku z wykonaniem umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób mogą być, zarówno w trakcie jak i po wykonaniu zamówienia, udostępniane osobom trzecim jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, iż zna przepisy dotyczące ochrony danych osobowych i zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących danych osobowych uzyskanych  w toku realizacji postanowień umowy.
§ 13

Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy mogą nastąpić na zasadach określonych w art. 141 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 14

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać  żadnej cesji praw związanych z realizacja niniejszej umowy 
§ 15

1. W sprawach nie unormowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem Projektu i zobowiązuje się do jego przestrzegania.

3. Ewentualne spory, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, które nie zostaną rozwiązane polubownie, Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

5. Integralną część umowy stanowi specyfikacja istotnych warunków zamówienia  obowiązująca w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz oferta wraz z załącznikami złożona przez Wykonawcę w tym postępowaniu.

         ZAMAWIAJACY 





WYKONAWCA

ZAŁĄCZNIK Nr 6e do SIWZ
Wzór umowy dla zadania VII
UMOWA NR ……………

na świadczenie usługo doradztwa specjalistycznego - ekspert zewnętrzny z zakresu  marketingu
zawarta w dniu .......... 2013 roku w Zielonej Górze  pomiędzy:
Agencją Rozwoju Regionalnego SA  z siedzibą ul. Sulechowska 1, 65-022 Zielona Góra, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

zwaną dalej „Zamawiającym”

a

…………………………………………..…, zamieszkałym w ………….…………………………., PESEL ………………

zwanym dalej „Wykonawcą”

łącznie zwanymi „Stronami”, a odrębnie „Stroną”.

§ 1

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi doradztwa specjalistycznego  z zakresu marketingu ( ekspert zewnętrzny z zakresu  marketingu)  oraz usługi szkoleniowej dla uczestników projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”,  realizowanego przez Zamawiającego w ramach   Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki  Priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Działanie 6.2 „Promocja przedsiębiorczości i samozatrudnienia”, zwanego dalej Projektem.
2. Projekt skierowany jest do osób fizycznych, mieszkańców woj. lubuskiego, którzy w dniu rekrutacji i w okresie 12 miesięcy poprzedzających rekrutację nie prowadzili działalności gospodarczej. W ramach projektu co najmniej 56 osób skorzysta z kompleksowego wsparcia merytorycznego i finansowego na podjęcie działalności gospodarczej. Osoby, które otrzymają pożyczkę, będą miały możliwość skorzystania przez okres 12 pierwszych miesięcy prowadzenia działalności gospodarczej z bezpłatnych usług ekspertów z zakresu prawa, kadr i księgowości oraz marketingu.

3. Projekt jest współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
§ 2

1. Umowa obejmuje:

1)  świadczenie usług doradztwa z zakresu marketingu  na rzecz  56 osób prowadzących działalność gospodarczą w okresie pierwszych 12 miesięcy od podjęcia działalności;

2) przeprowadzenie  szkoleń dla uczestników Projektu w oparciu o przygotowaną przez siebie prezentację multimedialną;

3) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu” .

2. Usługa doradztwa prawnego  realizowana będzie w formie spotkań (konsultacji)  indywidualnych oraz konsultacji telefonicznych i e-mailowych i obejmuje udzielanie porad  z zakresu  promocji oraz  reklamy związanych  z prowadzeniem działalności gospodarczej.

3. Łączny wymiar godzin doradztwa, dostępny dla jednego uczestnika Projektu, wynosi 12 godzin zegarowych. Niniejsze wsparcie stanowi dla Uczestnika projektu pomoc de minimis.

4. Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze. Wykonawca zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. Tematyka szkoleń powinna być  dopasowywana do potrzeb uczestników Projektu, zgłoszonych koordynatorowi szkoleń  przez uczestników i trenerów biznesowych. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok szkoleniowy poświęcony zagadnieniom związanym z promocją i reklamą.

5.  Zamawiający  zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia częstotliwości i liczby szkoleń w zależności od poziomu zainteresowania ze strony Uczestników projektu. Koszty przejazdu do miejsca szkolenia pokrywa Wykonawca.
§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać usługę, o której mowa w § 2,  z należytą starannością, 
z uwzględnieniem  standardów zawodowych obowiązujących doradcę.
2. Wykonawca może powierzyć wykonanie usługi podwykonawcom w  zakresie określonym w formularzu oferty złożonej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. Poza przypadkiem, o którym mowa wyżej, Wykonawca może powierzyć realizację czynności osobie trzeciej wyłącznie po uzyskaniu uprzedniej,  pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 4

Zamawiający zobowiązany jest do:

1) współpracy z Wykonawcą w zakresie koniecznym dla należytego wykonania przez niego zobowiązań wynikających z umowy, w szczególności udostępnianie mu stosownych dokumentów i informacji;

2) dokonywanie z Wykonawcą, bez zbędnej zwłoki, uzgodnień w sprawach związanych z realizacją przedmiotu umowy;

3) dokonania odbioru zrealizowanych usług oraz zapłaty za realizację przedmiotu umowy na zasadach określonych w umowie.
§ 5

1. Czas trwania jednej konsultacji przypadający na jednego uczestnika Projektu wynosi 1 godzinę zegarową. 
2. W przypadku szkoleń czas rozliczany jest w godzinach szkolnych (45 minut).

3. Łączny wymiar usługi objętej niniejsza umową  wynosi 235 godzin, z zastrzeżeniem ust. 4.

4. Zamawiający zastrzega, iż liczba godzin usługi może ulec zmniejszeniu, stosownie do zainteresowania usługą ze strony uczestników Projektu.  W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie ustalone  na podstawie  faktycznej liczby zrealizowanych godzin konsultacji.

5. Wykonawca zrzeka się wszelkich roszczeń odszkodowawczych związanych ze zmniejszeniem zakresu usługi z przyczyn wskazanych w ust. 3.

§ 6

1. Usługa realizowana będzie  w Gorzowie Wlkp.  i Zielonej Górze.

2. Spotkania z uczestnikami oraz szkolenia  odbywać się będą w biurze Projektu w Gorzowie Wlkp. 
ul. Kazimierza Wielkiego 1 i  w Zielonej Górze przy ul. Chopina 14, z zastrzeżeniem ust.3.
3. W wyjątkowych wypadkach  usługa doradcza może zostać zrealizowana w miejscu zamieszkania uczestnika Projektu. Dotyczy to przypadków, gdy:

a) uczestnik Projektu jest osobą niepełnosprawną, mającą ograniczone możliwości swobodnego przemieszczania się,

b)  uczestnik Projektu jest osobą sprawującą opiekę nad osobami zależnymi. 

4. W  przypadkach, o których mowa w ust. 3, Wykonawca będzie zobowiązany samodzielnie dotrzeć do miejsca zamieszkania uczestnika. Koszty przejazdów związanych z realizacją usług pokrywa Wykonawca.
5. W terminie 7 dni od podpisania umowy Strony uzgodnią harmonogram stałych dyżurów Wykonawcy  (nie rzadziej niż raz w miesiącu w Gorzowie Wlkp. i nie rzadziej, niż raz w miesiącu w Zielonej Górze)  w biurach  projektu,  w wymiarze uzasadnionym zapotrzebowaniem ze strony uczestników Projektu. Ustalony harmonogram  stanowić będzie integralną cześć umowy i zostanie przekazany do wiadomości uczestnikom  Projektu  poprzez  umieszczenie na stronie internetowej Lubuskiego Funduszu Pożyczkowego (www.lfp.region.zgora.pl). Osoby zainteresowane skorzystaniem z usługi będą zobowiązane zgłosić koordynatorowi ds. szkoleń i działań doradczych chęć skorzystania ze wsparcia. Zamawiający ma prawo odwołać dyżur, po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy,  w sytuacji braku zgłoszeń osób chętnych.
§ 7

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 1 września  2013 r. do dnia 30 czerwca 2015 r. 

2. Usługa doradcza realizowana będzie w sposób ciągły w okresie obowiązywania niniejszej umowy.

3. W przypadku przedterminowego rozwiązania umowy Strony sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania usługi. Wynagrodzenie należne Wykonawcy do dnia rozwiązania umowy  zostanie  wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni od sporządzenia protokołu ustalającego stan zaawansowania usługi oraz doręczenia rachunku/faktury Zamawiającemu  (pod warunkiem dostępności środków na koncie Projektu).
§ 8

1. Odbiór usług określonych w umowie  będzie następował na podstawie Karty usług doradczych, sporządzonej wg wzoru  dostarczonego  przez Zamawiającego, zwanej dalej Kartą,  do której Wykonawca zobowiązany jest załączyć do Karty -  w zależności od formy kontaktu:

3) wydruki  korespondencji z uczestnikami Projektu  prowadzonej w formie elektronicznej;

4) notatki z rozmów telefonicznych  przeprowadzonych z uczestnikami Projektu.
2. Karta  wraz z załącznikami przedkładana będzie Zamawiającemu po zakończeniu każdego miesiąca kalendarzowego obowiązywania umowy,  w terminie 7 dni kalendarzowych od zakończenia miesiąca, którego Karta dotyczy.
3. Prawidłowo wypełniona Karta  stanowić będzie dla Zamawiającego podstawę do przystąpienia do odbioru usług wyszczególnionych w raporcie oraz do wypłacenia wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.
4. W przypadku zastrzeżeń co do treści Karty, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego zobowiązany  będzie  do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień - w terminie 3 dni od wezwania.
§ 9

1. Tytułem wynagrodzenia za wykonanie usługi Zamawiający zapłaci Wykonawcy kwotę ……………………………………zł  (słownie:……………………………………………) brutto, z zastrzeżeniem ust. 4.

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane z realizacją umowy, a w szczególności koszty dojazdu do miejsca realizacji usługi i szkolenia.

3. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, wypłacane będzie w miesięcznych cyklach rozliczeniowych, w kwocie  wynikającej z przemnożenia liczby przeprowadzonych w miesiącu godzin konsultacji wynikających z Karty przez stawkę godzinową wskazaną w ofercie Wykonawcy wynoszącą ……… zł brutto (słownie: …………………. zł). Stawka godzinowa obejmuje podatek od towarów i usług według obowiązujących w tym zakresie przepisów.

4. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, może ulec zmniejszeniu w przypadku, o którym mowa w § 5 ust. 4 umowy.

5. Płatność nastąpi na podstawie  rachunku/faktury dostarczonego wraz z Kartą, w terminie 14 dni kalendarzowych licząc od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wypełnionej Karty i rachunku/faktury.
6. Płatności realizowane będą przelewem bankowym na rachunek Wykonawcy wskazany w ofercie. 
§ 10

1. Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w następujących okolicznościach:

1) nastąpi rozwiązanie firmy Wykonawcy lub Wykonawca przystąpił do likwidacji swojej firmy z wyjątkiem likwidacji przeprowadzonej w celu przekształcenia lub restrukturyzacji;

2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy;

3) Wykonawca, pomimo pisemnego wezwania, nie wykonuje usługi zgodnie z warunkami umownymi lub w rażący sposób zaniedbuje zobowiązania umowne;

4) Wykonawca, bez pisemnego uzgodnienia z Zamawiającym, nie był obecny na dwóch lub więcej dyżurach ustalonych w harmonogramie;

5) wystąpi istotna zmiana okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

2. W  przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1  Wykonawca może  żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, w przypadku gdy :

1) Zamawiający nie wypłaca Wykonawcy wynagrodzenia pomimo spełnienia przez Wykonawcę wszystkich zobowiązań uprawniających do jego otrzymania; 

2) Zamawiający odmawia, bez uzasadnionej przyczyny, odbioru wykonanej usługi. 

4. Odstąpienie od umowy z przyczyn wskazanych w ust. 3  może nastąpić wyłącznie po pisemnym wezwaniu Zamawiającego i wyznaczeniu dodatkowego, 14-dniowego terminu do dokonania odbioru usługi (spełnienia świadczenia). 

§ 11

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania w danym miesiącu rozliczeniowym jakiegokolwiek obowiązku, określonego w § 2, 3 i 6  umowy,  z przyczyn dotyczących Wykonawcy, Zamawiającemu przysługuje prawo naliczenia kary umownej w wysokości 20% wynagrodzenia brutto  należnego za dany miesiąc.

2.  Naliczone Wykonawcy kary umowne będą płatne w terminie 14 dni od daty otrzymania wezwania do zapłaty. Zamawiającemu przysługuje prawo potrącenia kary umownej z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.

3. Żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy spowodowane wystąpieniem siły wyższej rozumianej jako zdarzenie nagłe, niezależne od woli Stron, uniemożliwiające wykonanie umowy w całości lub w części, któremu nie można było zapobiec przy zachowaniu należytej staranności.

4.  Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych określonych przepisami Kodeksu cywilnego.
§ 12

1. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich nieujawnionych do wiadomości publicznej dokumentów zawierających informacje techniczne, organizacyjne lub inne informacje, których wykorzystanie, przekazanie lub ujawnienie osobie nieuprawnionej narusza interesy Zamawiającego.

2. Wszelkie materiały i informacje uzyskane przez od Zamawiającego lub innych osób w związku z wykonaniem umowy, a także powstałe w wyniku jej wykonania – pisemne, graficzne, zapisane w formie elektronicznej lub w inny sposób mogą być, zarówno w trakcie jak i po wykonaniu zamówienia, udostępniane osobom trzecim jedynie za pisemną zgodą Zamawiającego.
3. Wykonawca oświadcza, iż zna przepisy dotyczące ochrony danych osobowych i zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących danych osobowych uzyskanych  w toku realizacji postanowień umowy.
§ 13

Wszelkie zmiany i uzupełnienia dotyczące niniejszej umowy mogą nastąpić na zasadach określonych w art. 141 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych i  wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.
§ 14

Wykonawca nie może bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać  żadnej cesji praw związanych z realizacja niniejszej umowy 

§ 15

1. W sprawach nie unormowanych postanowieniami umowy zastosowanie mieć będą przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych.

2. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem Projektu i zobowiązuje się do jego przestrzegania.

3. Ewentualne spory, powstałe na tle realizacji niniejszej umowy, które nie zostaną rozwiązane polubownie, Strony poddadzą rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego.

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze Stron.

5. Integralną część umowy stanowi specyfikacja istotnych warunków zamówienia  obowiązująca w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego oraz oferta wraz z załącznikami złożona przez Wykonawcę w tym postępowaniu.

         ZAMAWIAJĄCY 
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