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Projekt-wspéffinansowany ze $rodkéw-Unii Europejskiej w ramach Europejskiego: Funduszu Spolecznego

Zielona Gora, dn, 09.07.2014

Zapytanie ofertowe

I. INFORMACJE OGOLNE O ZAMAWIAJACYM:
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

ul. Sulechowska 1

65-022 Zielona Gdra

e-mail: agencja@region.zgora.pl
strona internetowa Zamawiajgcego: www.region.zgora.pl

Hl. PODSTAWY | TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu pt. ,Dodaj pienigdze do pomystu”,
dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, priorytet VI Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia, realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie
numer: UDA-POKL.06.02.00-08-002/12-00.

1. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Zasadg konkurencyjnosci” opisang
w ,Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki”.

2. Na podstawie niniejszego Zapytania ofertowego Wykonawca ztoiy, uzupetniony
o0 wymagane zatgczniki, Formularz ofertowy, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego, w formie pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres
Zamawiajacego lub za posrednictwem poczty elektronicznej poprzez ich przestanie na adres:
agencja@region.zgora.pl.

3. Zamawiajacy wysle informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty do wszystkich
wykonawcow, ktérzy wzieli udziat w postepowaniu.

4. Do Wykonawcy, ktdrego oferta okaze sie najkorzystniejsza, zostanie skierowane zaproszenie
do zawarcia umowy na realizacje zamowienia.

HI. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Celem giéwnym projektu ,Dodaj pienigdze do pomystu” {zwanego dalej projektem) jest
promocja oraz wspieranie inicjatyw zmierzajacych do tworzenia nowych miejsc pracy, rozwoiju
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

Projekt skierowany jest do oséb fizycznych, mieszkaicdw woj. lubuskiego, ktérzy w dniu
rekrutacji i w okresie 12 miesiecy poprzedzajgcych rekrutacje nie prowadzili dziatalnosci
gospodarcze]j.

W ramach projektu co najmniej 56 oséb skorzysta z kompleksowego wsparcia merytorycznego
i finansowego na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

Nabor uczestnikéw prowadzony jest w sposéb ciggly w biurach projektu w Zielonej Gorze
i Gorzowie Wlkp. Zainteresowani sg kierowani do doradey zawodowego, ktéry ocenia
predyspozycje personalne do prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej oraz dokonuje analizy
pomystow i preferencji zawodowych i na tej podstawie sporzgdza opinie o kandydacie.

Sty



74,

LUBLIGKS BUNDUSZ PORYCIKOWY

§
%
4

FUNDHASE SPOLECZNY Tagnt

;ﬂ CpTALLT N st
AR » AL p i

AN ROPWO I FEGIRAL Y

_ ) Czlowiek— najlepsza inwestycja
Projekt wspétfinansowany zé drodkéw Unii Europejskie w ramach: Europejskiego- Funduszu Spofecznego

Wybrane osoby korzystajg z doradztwa treneréw biznesowych, ktérzy pomagajg dokonaé
oceny ryzyka i przygotowal wniosek o poiyczke. Osoby, ktore otrzymajg pozyczke, majg
moiliwos¢ skorzystania przez okres 12 pierwszych miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej z bezptatnego doradztwa biznesowego oraz z ustug ekspertéw w zakresie prawa,
kadr i ksiegowosci oraz marketingu.

Przewiduje sie, 2e w projekcie weimie udzial 140 osdb, z ktérych wybranych zostanie 70 os6b
ubiegajacych sie o udzielenie pozyczki. Umowy poiyczki podpisane zostang z grupa co najmniej
56 osob.

2. Przedmiotem zapytania ofertowego sg ustugi doradztwa zawodowego dla uczestnikow
projektu ,Dodaj pienigdze do pomystu”. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi
zatqcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. Kod CPV: 85.31.23.20-8 ustugi doradztwa

IV. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT:
Wykonawca przediozy oferte dotyczaca zamdwienia przy uiyciu Formularza ofertowego,
ktorego wzor stanowi zafgeznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

V. DOPUSZCZALNOSC ANEKSOW UZUPEENIAJACYCH:

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
wykonawcy przewidujgcego moiliwo$é wzrostu  wartosci zamodwienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnoéci do wysokosci 50% wartosci zamdwienia okredlonej
w umowie z wykonawcg, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
1. Rozpoczecie wykonywania zamdwienia: 01.08.2014r.
2. Zakoniczenie wykonywania zamoéwienia: 30.06.2015r.

VIL.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW
WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA 1CH SPELNIENIA:

1. Bioracy udziat w postepowaniu wykonawcy obowigzani s3 wykaza¢ spefnianie nastepujacych
wymagan warunkujacych udziat w postepowaniu:

1) posiadanie uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosici, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowigzek ich posiadania. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony na
podstawie oswiadczenia , ktorego wzor stanowi Zafgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

2) posiadanie wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowanie osoba zdolng do wykonania
zamowienia.

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz osoba przewidziana do
realizacji zamodwienia posiada doswiadczenie w zakresie ustug grupowego i indywidualnego
doradztwa zawodowego, polegajgce na przeprowadzeniu minimum 100 godzin konsultacji
grupowych lub indywidualnych oraz posiada kwalifikacje do $wiadczenia ustug doradztwa
zawodowego, to jest wyksztalcenie wyzsze magisterskie na kierunku doradztwo zawodowe/
poradnictwo zawodowe badi na kierunku psychologia/ pedagogika i licencja doradcy
zawodowego.

3) dotyczgee sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony na
podstawie oéwiadczenia , ktérego wzér stanowi Zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego
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2. W celu wykazania spetnienia wymagan warunkujgcych udziat w postepowaniu wykonawcy
obowigzani sg przedioiy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
a. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatlu w postepowaniu oraz odwiadczenie o
braku powigzan — stanowigce Zafgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego (w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia);
b. Wykaz wiedzy i doswiadczenia: dane osoby zdolnej do wykonania zamdéwienia —
stanowigcy Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego;
¢. Odwiadczenie w przedmiocie nie przekroczenia limitu 240 h/ m-c stanowigce
Zatqcznik nr 5 do Zapytania ofertowego

VIIl. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

W sprawach postepowania ofertowego istnieje mozliwos¢ kantaktowania sie z Panig Renatg
Szwajkowsky pod numerem telefonu 95/7390-316, adres poczty elektroniczne;j:
r.szwajkowska@region.zgora.pl.

IX, OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:

1. Oferta powinna by¢ ztozona na zatgczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi oéwiadczeniami i dokumentami.

2. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

3. Podana przez Oferenta w formularzu ofertowym cena obejmuje wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym ryzyko Oferenta z tytulu oszacowania wszelkich
kosztéw zwigzanych z realizacjy przedmiotu umowy, a takze oddziatywania innych czynnikéw
majgcych lub mogacych mieé wplyw na koszty.

4. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moie
by¢ podstawa do zadania zmiany wynagrodzenia. Cena oferty jest ceng ostateczng obejmujaca
wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

5. Moina ztozyé tylko jedng oferte.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Oferty nie zawierajace peinego
zakresu przedmictu zamdwienia zostang odrzucone.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT (TERMIN NA ZtOZENIE OFERTY
POWINIEN WYNOSIC NIE MNIEJ NIZ 10 DNI ROBOCZYCH OD DNIA OGLOSZENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO):

1. Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktada¢ w terminie do dnia
24.07.2014r. do godziny 16:00 w formie pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres
Zamawiajacego, lub za pomoca poczty elektronicznej, poprzez ich przestanie na adres:
agencjia@region.zgora.pl.

2. Oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

3. Oferty ztozone przed uptywem terminu otwarcia mogg zosta¢ zmienione lub wycofane.
Zmiany lub wycofania dokanuje sie poprzez zlozenie stosownego oswiadczenia woli w Wie
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pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres Zamawiajgcego, lub za pomocg poczty
elektronicznej, poprzez ich przestanie na adres: agencja@region.zgora.pl.

X1. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN) w kwocie brutto, przy
czym Qferent jest zohowigzany podaé cene wyrazong:

a} za realizacje catoéci zadania oraz

b) za realizacje 1 godziny ustugi doradczej.

2. Cene podanag w ofercie nalezy obliczy¢ uwzgledniajac peten zakres zamdwienia okreélony
w niniejszym Zapytaniu (w tym takze koszty dojazdéw na terenie woj. lubuskiego oraz wszelkie
inne koszty zwigzane ze Swiadczeniem ustugi, w tym wydruki materiatow).

3. Oferta nie moze podlegaé¢ zmianie co do ceny, za wyjatkiem konsekwencji poprawienia
oczywistych omytek rachunkowych.

Xil. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW (informacja o wagach
punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteribw oceny ofert)
1 SPOSOBU QCENY OFERT (przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium) - W TYM
WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH, BEZROBOTNYCH
LUB OSOB, O KTORYCH MOWA W PRZEPISACH O ZATRUDNIENIU SOCIALNYM:

1. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdéra bedzie najkorzystniejsza (tj. uzyska
najwieksza liczbe punktdw) pod wzgledem kryterium ceny — 100% (100 pkt.)

2. W ramach kryterium oceny ofert Zamawiajacy przyzna punkty wedtug nastepujacej zasady:
Cena — zostanie obliczona przy uzyciu wzoru: ‘

fcena oferty najtariszej / cena oferty badanej) x 100 x znaczenie procentowe kryterium = liczba
punktéw za kryterium cena

3. W sytuacji, w ktérej Zamawiajgcy uzna, ze ztozona oferta moze zawierac razgco niskg ocene
w stosunku do przedmiotu zamowienia, Zamawiajgcy zwrdci sie do Oferenta o udzielenie
w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokoséé
ceny.

4. Zamawiajgcy odrzuci oferte Oferenta, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasniert wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niskg cene
w stosunku do przedmiotu zamowienia

XIll. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1. Wykonawcy, ktérego oferta zostata uznana za najkarzystniejszg, miejsce i termin podpisania
umowy zostang wskazane w pismie informujacym o wyniku postepowania.
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2. Podpisanie umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia nastapi w siedzibie Zarmawiajgcego
w sposdb ustalony indywidualnie z Wykonawca, ktéry ztoizy oferte najkorzystniejszg pod
wzgledem kryterium oceny ofert.

3. Podpisanie umowy moze takie nastgpic w ten sposob, ze Zamawiajacy przesle Wykonawcy
wypetniong umowe w odpowiedniej liczbie egzemplarzy, a Wykonawca odesle podpisane
egzemplarze w mozliwie najwczesniejszym terminie Zamawiajgcemu. Nastepnie Zamawiajacy
po podpisaniu umowy odesle Wykonawcy naleiny mu egzemplarz umowy. W tym przypadku
data zawarcia umowy bedzie dzien odebrania podpisanej obustronnie umowy przez
Wykonawce (zgodnie z art. 61 ustawy Kodeks Cywilny).

4. Jeieli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybrad oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIV. INFORMACIA NA TEMAT WYKLUCZENIA WYKONAWCY:

1. Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. nie moze udziela¢ zamodwienia podmiotom powigzanym
2 nig osobowo lub kapitatowo.

2. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w
imieniu Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. lub osobami wykonujacymi w jej imieniu czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,
polegajace w szczegdlnoscina ;

a. uczestniczeniu w spotce jako wspalnik spdtki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,

petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku malzeinskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do

drugiego stopnia lub w stasunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

3. Do potwierdzenia braku wykluczenia Wykonawcy, wraz z oferta sktada on oswiadczenie
o braku powigzan, o ktérych mowa w ust. 1.

4. Wzdr oswiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

5. O wykluczeniu wykonawcy Zamawiajgcy zawiadomi wykonawcow w pismie informujgcym
0 wyniku postepowania.

XV. INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU ODRZUCENIA OFERT:

1. Cdrzuceniu podlegaja oferty, ktére:
a. nie spetniajg wymagan merytorycznych niniejszego Zapytania ofertowego,
b. s niezgodne z przepisami prawa,

c. podlegajg uniewaznieniu na podstawie przepisow prawa.

/
2. 0 odrzuceniu ofert Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow w pismie informujacym o wyniku

postepowania.
ad
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3. Z tytulu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystugujy 2adne roszczenia przeciwko
Zamawiajgcemu.

4. Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostang ujawnione
Oferentom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w proces oceny i wyboru oferty.

XVI. INFORMACIE DODATKOWE:

1. Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu spetnienie zasady konkurencyjnosci przy
zachowaniu zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw.

2. Postepowanie prowadzone jest na podstawie umowy o dofinansowanie projektu ,Dodaj
pienigdze do pomystu”, nr UDA-POKL.06.02.00-08-002/12-00 w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spofecznego.

XVII. ZALtACZNIKI:
Wykaz zatacznikow do Zapytania ofertowego:
1. Zatacznik nr 1 —~ Formularz ofertowy;
2. Zalacznik nr 2 =Oswiadczenie;
3. Zalgeznik nr 3 — Szczegéblowy opis przedmiotu zamdwienia;
4, Zalacznik nr 4 — Wykaz wiedzy i doswiadczenia;
5. Zatacznik nr 5 — Odwiadczenie;

REGIUNALNEGD SA.
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