
 

 

Załącznik nr 3 
 

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
 

1. Zakres zadania:  
a) świadczenie usług doradztwa specjalistycznego w obszarze promocji i reklamy  na rzecz osób 
i podmiotów prowadzących działalność gospodarczą (56 osób)  - w okresie pierwszych 12 
miesięcy od podjęcia/rozpoczęcia  działalności,  
b) opracowanie prezentacji multimedialnej i realizacja usług szkoleniowych w obszarze 
promocji i reklamy na rzecz uczestników projektu, 
c) prowadzenie dokumentacji związanej z realizacją projektu „Dodaj pieniądze do pomysłu”: 
miesięczna karta czasu pracy, karty doradztwa, notatki z rozmów telefonicznych, wydruki  
z poczty elektronicznej. 
 
2. Forma przeprowadzenia zadania:  
a) spotkania indywidualne (realizowane w odpowiedzi na zgłoszone potrzeby Uczestników 
Projektu oraz w formie dyżurów stacjonarnych),   
b) rozmowy telefoniczne,  
c) kontakty za pośrednictwem poczty elektronicznej.  
Usługa powinna być udokumentowana w formie karty doradztwa, notatki z rozmów 
telefonicznych i wydruków z poczty elektronicznej. 
 
3. Liczba ekspertów uczestniczących w realizacji zadania: 1 osoba. 
 
4. Miejsce  realizacji zadania : województwo lubuskie. Spotkania odbywać się będą  
w odpowiedzi na zgłoszone zapotrzebowanie uczestników projektu oraz w formie dyżurów 
stacjonarnych, przy czym Zamawiający  zapewnia możliwość realizacji spotkań  w biurach 
projektu (Gorzów Wlkp.: ul. Kazimierza Wielkiego 1, Zielona Góra – ul. Chopina 14). Koszty 
przejazdów związanych z realizacją usługi doradczej pokrywa Wykonawca. 
 
5. Usługi szkoleniowe będą realizowane w Gorzowie Wlkp. i Zielonej Górze, Wykonawca 
zrealizuje maksymalnie 3 usługi szkoleniowe. W ramach usługi szkoleniowej Wykonawca 
przygotuje prezentację multimedialną oraz zrealizuje 4-godzinny (4 godziny lekcyjne) blok 
szkoleniowy w danym obszarze tematycznym. Organizatorem szkolenia będzie Zamawiający. 
Koszty przejazdów związanych z realizacją usługi szkoleniowej pokrywa Wykonawca. 
 
6. Czas realizacji 1 usługi doradczej (w przeliczeniu na 1 osobę): 1 godzina zegarowa. 
 
7. Termin realizacji zadania : maj 2014 r. – czerwiec 2015 r. 
 
8. Zakres zadania: łączny wymiar usług doradztwa wynosi 226 godzin. 
Dopuszcza się możliwość zmiany  liczby godzin  w zależności od wyników naboru uczestników 
projektu. 
 
 
 
 
       …….………………………………………………………………………….. 

(podpis osoby upoważnionej do reprezentacji oraz 
pieczątka) 


